DAl HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA Y - DUQC Doc lap — Tu do — Hanh phic
$é: A19/QD-KYD Pa Nang, ngay Cdthdng 2 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quéin ly, van hanh va khai thac str dung
hé thong phan mém Quin Iy dao tao ciia Khoa Y - Dugre, Pai hoe Pa Niing

TRUONG KHOA KHOA Y - DUQC, PAI HOC PA NANG

Can cir Nghi dinh 56 32/CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phii vé viée thanh
lap Pai hoc Ba Nang;

Can cir Nghi dinh $6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phi quy
dinh vé ung dung cong nghe thong tin trong hoat djng cua co quan nha nudc;

Can cir Thong tw s6 1 0/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 cia Bj trucng
Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché té chiic va hoat déng cua dai hoc
vung va cdc co so' gido duc dai hoc thanh vién;

Can cur Quyer dinh 56 11 54/0D-TCCB ngay 16/3/2007 cua Gidm déc Dai
hoc Da Nang vé viéc thanh /ap Khoa Y — Duoc, Pai hoc Pa Nang,

Can cu Quyer dinh sé 3412/0D-DHDN ngay 14/10/2019 cia Truong khoa
Khoa Y — Dugc vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc theo hé thong tin chi ciia
Khoa Y — Duoc, Pai hoc Pa Nang

Cén cir Quyét dinh s6 31 56/OD-DHDN ngay 25/8/2022 cua Gidm doc Pai
hoc Da Ncmg ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng cua Khoa Y — Duoc, Dai
hoc Da Néng;

Theo dé nghi ciia Té truong To Cong nghé théng tin Truyén thong va Thu vién.
QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh quén ly, van hanh
va khai thac sir dung hé thong phan mém Quan ly dao tao cua Khoa Y - Duoc,
Dai hoc Da Nang.

Diéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: T6 tmong T6 Hanh chinh Téng hop, Trudng, Phé cic t chuc
nang, b6 moén va céc don vi, cd nhan c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nayml

Noi nh@u:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, CNTTTT&TYV.




DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA Y - DUQC Doc lap — Ty do — Hanh phic

QUY DbINH
Quin Iy, van hanh va khai thac sit dung hé thong phan mém Quén Iy dao tao
ctia Khoa Y - Dwoe, Pai hoec Da Nang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séMYOP-KYD ngay b thdng .3 ndm 2023
cua Truong khoa Khoa Y - Duoc)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

I. Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh viéc quan ly, van hanh va khai
thac su dung hé théng phﬁn mém Quén ly dao tao (UniSoft) cua Khoa Y - Duoc,
Pai hoc Da N?mg.

2. Poi tuong ap dung:

a) Cac don vi thudc Khoa Y - Duogc dugce giao suir dung cac phan hé cua UniSoft
gom: T6 Pao tao, T6 Cong tac sinh vién (CTSV), T6 Khao thi va Dam bao chét
luong gido duc (KT&PBCLGD), T6 Hanh chinh téng hop (B phan Ké toan), To
Cong nghé théng tin Truyén thong va Thu vién (CNTTTT&TV), B6 mon;

b) Cac ca nhan cia Khoa Y — Duoc dugc cép tai khoan dé su dung UniSoft.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

l. UniSoft: 1a phan mém may tinh chay trén moi trudong mang, thiét 1lap mot
hé thong thong tin tich hgp phuc vu cong tac quan 1y dao tao ctia Khoa Y - Duoc.
Gom céc phan hé: Quan ly sinh vién, Lap ké hoach va xdy dung thoi khoa biéu,
Quan ly két qua hoc tdp, Thanh toan giang day, Khao sat va danh gia, Quan 1y hoc
phi, Cong sinh vién, Céng giang vién, Quan trj hé théng. UniSoft dugc xay dung va
van hanh dam bdo céc quy trinh nghiép vu, phtt hop véi cdc van ban phap luat, céc
quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao, ctia Dai hoc Pa Nang va Khoa Y — Duge.

2. Nguoi dung: la cdc ¢d nhan cua Khoa Y — Duge duogc cép tai khoan dé su
dung UniSoft.

3. Phan quyén chuc ning: 1a qué trinh quan trj vién cp quyén cho nguoi
dung su dung cac chirc nang cua UniSoft.

4. Phan quyén dix liéu: 1a qua trinh quan tri vién cip quyén cho phép nguoi
ding tac dong lén dir liéu cta UniSoft (khong bao gém quyén truy cap vao co so
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du liéu cua UniSoft).

5. bang ky hoc: a qué trinh sinh vién truy cdp vao Cong sinh vién dé dang
ky cac hoc ph?m sé€ theo hoc trong hoc ky.

6. Danh myc: 1 nhirng dit lidu diing dé quan ly mét cach ¢é t6 chie va khong
nham 1an cac di tugng trong cac phan hé.

Dicu 3. Nguyén tic quan Iy, van hanh

1. UniSoft duoc quan ly tap trung, théng nhét tai Khoa Y — Duogc, van hanh
thong qua hé théng mang Internet, dam bao hoat dong lién tuc, on dinh, an toan
va bao mat thong tin.

2. Thong tin gui, nhan qua UniSoft duge luu gitr tdp trung trong co s dir
liéu do TO CNTTTT&TV truc tiép quén ly.

Diéu 4. Nguyén tic khai thac siv dung

1. DU liéu duge cép nhit trong UniSoft phai dam bao tinh chinh xac, déy du
va kip thoi. Truong/Pho céc don vi va ca nhan dugc giao cap nhat dir 1iéu chiu trach
nhiém vé tién do va tinh chinh xac cua dir liéu theo nhiém vu dugc phan cong.

2. Céc ca nhan, don vi dugc cép tai khoan c¢6 trach nhiém khai thac, si dung
UniSoft dung muc dich, nhiém vu duge phan ¢ong, cung cép thong tin khi duoc
nguoi ¢ tham quyén cho phép va phai chiu tradch nhiém vé tinh chinh xéc cua
nhiing thong tin minh da cung cép.

3. Nguoi ding ¢6 trach nhiém bao vé tai khoan va mat khau su dung UniSoft,
khong cung cép tai khoan, mat khau ctia minh cho ngudi khac dé dang nhap vao
UniSoft, khong truy cap vao tai khoan ciua nguoi khac.

4. Can cur vao lich sur truy van thém, stra, x0a... trén dir liéu UniSoft, cac don
vi, ca nhan chiu trach nhiém vai thao tac trén tai khoan duoc cép.

5. Khi gap su ¢6 trong qua trinh khai théc st dung UniSoft, cac don vi, ca
nhan thong bao cho T6 CNTTTT&TV dé xu ly kip thoi.

Piéu 5. Bio tri, nang cﬁp, phat trién

1. Bao dam hé théng co s¢ ha tang cong nghé thong tin cho viéc cai dat, van
hanh UniSoft.

2. Thuc hién cac bién phap sao luu dit liéu dinh ky, dam bao kha ning khoi
phuc hé théng khi xay ra sy ¢é. Dt liéu dd sao luu can duoc bao vé an toan, dinh
ky kiém tra va dam bao phuc hdi duoc dir liéu sao luu dé sén sang st dung khi
can thiét.

3. Thue hién céc hoat dong bao tri, bao dudng, sira chita dé dam bao UniSoft
hoat dong 6n dinh, lién tuc.
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4. Pinh ky hang nim (hodic dot xudt khi ¢6 dé xudt tir ngudi st dung) thuc
hién ra soét, dé xuat phuong én nang cép, phét trién hé théng nhim dap ung nhu
cau thuc té.

Piéu 6. Pidm bio an toan, bao mat div liéu

I. Thuc hi¢n cac hoat dong kiém tra, giam sat dé canh bao cac hanh vi xam
pham an toan hé théng UniSoft.

2. Ap dung céc bién phap bao dam tinh xac thuc va bao vé su toan ven cla
dir li¢u trong UniSoft,

3. Thuc hién viée luu trir lich su cac hoat dong cua nguoi sur dung: truy cép
vao UniSoft; thay doi thong tin, quyén han ngudi dung; thém, stra, x6a thong tin
va cac nghiép vu khac trén UniSoft.

Piéu 7. Phan quyén sir dung

. Viéc phan quyén su dung trong UniSoft dugc giao cho T6 CNTTTT& TV
thue hién. To CNTTTT&TV c6 nhiém vu luu trit nhat ky phéan quyén trong UniSoft.

2. Cén ctr vao nhiém vu cua cac ca nhan, don vij tai Chuong II cua Quy dinh
nay, Truong/Phé cac don vi cé trach nhiém phan cong ngudi st dung tai khoan
cua phan hé ma don vi phu tréch, dong thoi 1ap danh séch giri T6 CNTTTT& TV
dé duogc tao tai khoan sur dung. Trong gidy dé nghi tao tai khoan gui cho T
CNTTTT&TV can ghi rd vai tro, chirc ning cuia ting tai khoan. To CNTTTT&TV
can cir vao dé nghi cua cac don vi t6ng hop danh sach tai khoan trinh Trudng khoa
phé duyét va sau dé tién hanh phan quyén.

3. Tuy theo vi tri, chitc ndng, nhiém vu cta cac c¢a nhén, don vi dugce phan
quyén st dung mét hodc nhiéu phan hé cua UniSoft.

4. Doi vai tai khoan cia nguoi dung sau khi dugc T6 CNTTTT&TV khoi tao
phai d6i mat khau mac dinh. Truon g hop quén mat khau dang nhap, str dung tinh

ndng quén mat khau trén hé théng dé 14y lai mat khau.

Piéu 8. Khoa tai khoin siv dung

l. Khoa tam thoi: Sau khi chu tai khoan tam thoi khong duoc giao nhiém vu
¢6 lién quan dén UniSoft, T6 CNTTTT&TV sé khéa tai khoan tam thoi theo thoi
gian yéu cau ctia phu trach don vi.

2. Khda vinh vién: Sau khi cht tai khoan khong dwoc nhan phu trach nhiém
vu ¢6 lién quan dén UniSoft (bao a0m ca viée chuyén cong tac hodc nghi huu),
To CNTTTT&TV sé& khoa vinh vién tai khoan.

3. Trong truong hop khoa tai khoan sir dung cua nguoi ding, cac don vi dé
nghi T6 CNTTTT&TV béng van ban.
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Diéu 9: Quy dinh vé sira diém

1. Sua diém hoc tap:

a) Truong hop giang vién nhap nham diém qué trinh, diém thi (da khoa diém)
trén Cong giang vién thi phai g gidy d& nghi stra diém vé& T Pao tao (ddi véi diém
qua trinh) hodc T6 KT&DBCLGD (dbi voi diém thi). Can ¢t vao ndi dung dé nghi,
T6 Pao tao, T6 KT&DBCLGD xem xét va mé khéa diém (chi m& khéa diém cua
sinh vién can stra) trén phan hé Quan 1y két qua hoc tap dé giang vién tu diéu chinh.

b) Truong hop trong qua trinh kiém do diém thi trén phan hé Quan 1y két qua
hoc tap, T6 KT&DBCLGD phét hién giang vién nhap nham diém thi thi ¢6 van ban
thong béo cho giang vién, T6 KT&DBCLGD mé khéa diém (chi mé khoéa diém cia
sinh vién can stra) trén phan hé Quan 1y két qua hoc tap dé giang vién tu diéu chinh.

¢) Khi guii gidy dé nghi stra diém, giang vién phai gii kém bang diém c6 tén
nhimg sinh vién can stra diém. '

2. Sura diém rén luyén:

Sau khi cong bo diém rén luyén trén phan hé Quan 1y sinh vién, néu can
chinh stra thi cac 16p téng hop truong hop sai sot va guii dé nghi vé T6 CTSV.
Can cur vao ndi dung dé nghi, T6 CTSV xem xét, diéu chinh.

Diéu 10. Cac hanh vi bi nghiém cam

[. Truy cap trai phép vao UniSoft, thay déi dir liéu khong dung tham quyén
lam sai Iéch hodc pha huy di liéu trén UniSoft.

2. Pha hoai hé thong co s ha tang cong nghé thong tin hodc can trd qué trinh
van hanh, duy tri on dinh, lién tuc cua UniSoft.

3. Sur dung thong tin tr UniSoft vao muc dich vu lgi hay cdc muc dich khac
khong dung quy dinh.

4. Cung cép hodc ¢ y dé 16 tai khoan dang nhap vao UniSoft cho ¢4 nhén,
don vi khong duoc giao quyén quan ly, st dung.

5. Tuy x0é bo, thdo gd, thay doi thong s6 thiét lap cua UniSoft gdy xung dot
tai nguyén, anh hudng dén chiic ning va co s dir liéu. Tu y cdp quyén khong
ding d6i tuong theo quy dinh nay.

6. Sur dung UniSoft vao cac muc dich khéng thudc pham vi, chirc ning,
nhiém vy dugc phan cong; cung cap, phat tan thong tin trai véi quy dinh ctia Khoa
va phap luat hién hanh.

7. Tiét 1§ tai khoan, cac quy tic sir dung, so dd t6 chirc hé thdng, thong tin
dir liéu cua UniSoft cho cdc to chirc, ca nhan khéng cé tham quyén.




Chuwong 11
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN

Piéu 11: Lanh dao Khoa

1. Truong khoa: Truong khoa cé trach nhiém giam sét viéc tuan thu quy dinh nay.

2. Phé Trudng khoa: Phé Trudng khoa cé trach nhiém kiém tra viéc vén
hanh, khai thac s dung céc phan hé thudc mang céng tac duge Truong khoa phan
cong phu trach.

Piéu 12: T6 Cong nghé théng tin Truyén thong va Thu vién

T6 CNTTTT&TV la don vi ddu mdi quan ly, van hanh hé théng UniSoft, ¢o
nhiing nhiém vu cu thé sau:

I. Tham muu Lanh dao Khoa vé viéc ban hanh cac quy dinh vé quan ly, van
hanh va khai thac su dung UniSoft.

2. Chiu trach nhiém bao dam ha téng k¥ thudt, van hanh hé théng hoat dong
6n dinh, thong sudt, an toan, hiéu qua.

3. Quan ly nguoi dung (ce"ip phét tai khoan, phan quyén chic ning, phén
quyén dir liéu...) trén UniSoft.

B

. Thiét lap cac tham sd hé théng theo diing Quy ché dao tao.

5. Huéng dan cic don vi, c4 nhéan trong qué trinh khai théc sir dung UniSoft.

6. Sao luu, phuc héi va bao mat di liéu ctia UniSoft.

T Tiép nhan, phan loai va xu ly sy cd tlr céc don vi, ca nhan trong qua trinh
su dung UniSoft. Noi dung xtr ly phai duoc ghi chép vao so theo déi (Phu luc I).

8. C6 quyén khoa tam thoi dé chd quyét dinh ctia Lanh dao Khoa déi véi céc
tai khoan st dung sai quy dinh. '

9. Thong bao cho cic don vi vé su ¢d hodic nguy co xay ra su ¢ ¢o anh
hudng dén vige quan ly, khai thac va st dung UniSoft.

10. Phdi hop véi cée don vi, cd nhan ¢6 lidn quan to chirc kiém tra viée su
dung UniSoft va dé xuét bao tri, nang cép, phét trién (néu co).

11. Béo cao dinh ky, dot xudt vé hoat dong cua UniSoft cho Lanh dao Khoa.

Piéu 13: T4 Pao tao

|. Phu trach phan hé Lap ké hoach va x4y dung thdi khéa biéu, Quan ly két
qua hoc tap, Thanh todn giang day, ¢ nhirng nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Lap ké hoach va xay dung thoi khoa biéu:

- Quan 1y cac danh muc nganh dao tao, mon hoc, hoc phan, giang vién,
phong hoc;



Quan ly chuong trinh dao tao chi tiét theo ting nganh dao tao;

Lap ké hoach dao tao theo hoc ky, nam hoc;

Sap xép thoi khoa biéu, phan bé gidng vién, phong hoc;

Quan ly dang ky lop tin chi.

b) Quan ly két qua hoc tap:

Thong ké danh sach sinh vién khong du diéu kién du thi;

Xu ly hoc vu (bao luu, théi hoc, xét hoc tiép,...);

1

Quan ly diém va tong hop diém hoc ky, nam hoc, toan khoa;

Cap nhat cac dur liéu lién quan dén diéu kién tot nghiép cua sinh vién;

Xét tot nghiép cho sinh vién.

c¢) Thanh toan giang day:

Quan ly danh muc dinh mtrc chirc danh, chirc vu, céng viéc, cac hé so;

Tong hop ké khai giang day;

Toéng hop gio giang;

Cép nhat don gia thanh toan;
- Tinh khdi luong gio giang.
2. Phéi hop véi cdc don vi lién quan thuc hién céc nhiém vu theo dung quy trinh
su dung UniSoft (Phu luc 11).
Piéu 14: T6 Khio thi va Pam bio chit lwong gido duc
I. Phu trach chire nang T6 chire va quan 1y thi trong phan hé Quan ly két qua
hoc tap, phan h¢é Khao sat va danh gia, c6 nhiing nhiém vu cu thé nhu sau:

a) T6 chiic va quan ly thi:

Lép ké hoach thi;

Lap danh sach thi, s bdo danh, phan bd phong thi;

T6 chre thi;

'

In danh sach sinh vién theo phong thi;

Panh phéch, hoi phéach;

Kiém do diém thi;

Cong bo két qua thi.

b) Khao sat va danh gia:
- Quan ly ngén hang ciu hoi;
- Quan ly phiéu khao sat, danh gia;

- Quén ly dQ‘t danh gla,
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- Phén phéi phiéu danh gia;
- Béo cdo, thong ké, phén tich sb liéu danh gia.
2. Phéi hop voi cac don vi lién quan thuce hién cac nhiém vu theo dung quy trinh
su dung UniSoft (Phu luc 11).
Diéu 15: T6 Cong tac sinh vién

I. Phu trach phan h¢ Quan ly sinh vién, c6 nhitng nhiém vu cu thé sau;

Chuyén dir liéu tuyén sinh;

Tiep nhan ho so nhap hoc

Phan 16p va cap ma sinh vién;

Cép nhat cac ché do chinh sach cho sinh vién;

Quan ly két qua ren luyén, khen thudng va ky luét sinh vién;

Quan 1y hoe bong;

Thong ké so6 liéu sinh vién theo cac mau;

1

Quan ly gidy xac nhéan sinh vién, xac nhan vay von;

Quan ly ndi, ngoai tra.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cac nhiém vu theo ding quy trinh
su dung UniSoft (Phu luc I1).

Piéu 16. T6 Hanh chinh tong hop (B phin Ké toin):

1. Phu trach phan h¢ Quan ly hoc phi, chirc nang Thanh toan trong phan hé
Thanh toan giang day, c6 nhitng nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Quan ly hoc phi:

Cép nhat thong tin mién giam hoc phi;

Xac dinh mure hoc phi tin chi phai ndp theo hoc ky;
Thu hoc phi;

Quan ly bién lai thu;

I

Thong ké tinh trang ndp hoc phi;

Ho tro 1ap danh sach mién giam hoc phi theo doi tuong chinh séch;

Tong hop danh sach hoan tra hoc phi déi véi sinh vién duoc mién giam;
b) Thanh toan giang day:

- Quy dinh don gia thanh toan;

- Duyét thanh toan.

3. Phéi hop voi cac don vi lién quan thue hién cac nhiém vu theo diing quy trinh
st dung UniSoft (Phu luc 11).
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Diéu 17: B mon

l.

2.

Truong/Pho B mon ¢o trach nhiém phan cong giang vién, gido vu nhap
diém qua trinh trén Cong giang vién.

Thuc hién duyét ké khai gio giang cua giang vién theo thoi gian quy dinh
ctia T6 Dao tao (DT27_Phu lyc I).

Piéu 18: Gidng vién

l.

2.

.
[

Giang vién ¢ trach nhiém khai théc sir dung Céng giang vién, cu thé nhu sau:
- Theo dai lich day ca nhan, lich phan cong coi thi;

- Pang ky doi gio, bu gio, nghi (DT06_Phu luc IT);

- Piém danh sinh vién (DTO07 _Phu luc II);

- Lap so lén lép (DT08_ Phu luc IT);

- Nhap diém thanh phan (DT09 Phy lyc II);

- Nhap diém thi (DT12_ Phu luc II)

- Ké khai gio giang (DT27_Phu luc II).

Giang vién phai thuc hién khoa diém sau khi nhap va luu diém trén cong.

Viéc nhap diém va ké khai gio giang phai tuan thi theo diing thoi gian quy

dinh cua To Dao tao.

4.

Phoi hop vai cac don vi lién quan thuc hién cac nhiém vu theo ding quy

trinh st dung UniSoft (Phu luc 11)

Piéu 19: Sinh vién

1.

S
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Sinh vién c6 trach nhiém khai théc st dung Cong sinh vién, cu thé nhu sau:
- Xem va cdp nhat thong tin ca nhan

- Dang ky hoc

- Thanh toan hoc phi

- Xem chuong trinh dao tao, lich hoc, lich thi

- Xem két qua diém danh, diém hoc tap, diém rén luyén

- Xem canh bao hoc vu

- Xem thong tin hoc bdng, khen thuong, k¥ luat

- banh gia giang vién

. Sinh vién ding ky hoc trén cong dung theo thong bao ctia T6 Pao tao.
. Sinh vién phai tham gia dénh gia giang vién méi duoc xem két qua hoc tap.

. Thuc hién viéc diang ky hoc theo ding quy trinh st dung UniSoft (Phu luc I1).
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Chuwong I11
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20: T chire thwe hién
I. Céc ca nhén, don vi tai Khoan 2 Pidu 1 ¢é trach nhiém thuc hién ding
theo cac diéu khoan cua quy dinh nay.

2. T6 CNTTTT&TV chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra cac don vi, ca
nhan c6 lién quan thuce hién theo quy dinh nay.

3. Truong/Phé cac don vi chiu trach nhiém vé viée to chire trién khai, thuc
hi¢n quy dinh nay trong pham vi quén ly cia minh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong méc, céc don vi phan hdi kip thoi
vé TO CNTTTT&TV dé tong hop trinh Lanh dao Khoa xem xét, bo sung, stra déi
quy dinh cho phu hop voi thue té.

Piéu 21: Xir Iy vi pham

Céac ca nhan, don vj tai Khoan 2 Piéu 1 vi phqm quy dinh nay, tuy theo tinh
chat, mirc do vi pham sé bi xur ly ky luat theo quy dinh ctia Khoa va Phép luatht




DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA Y - DUQC Poe 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHU LUCI

SO THEO DOI XU' LY SU CO TRONG QUA TRINH KHAI THAC SU DUNG
HE THONG PHAN MEM QUAN LY PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sofiﬂ’QD-K YD ngayof thang5 ndam 2023 cua Tru'a'ng khoa Khoa Y- Du'o’c)

""Canhan/Ponvi®
_phin danh

Phan h¢ Mo 4 hién tmng Nguyén nhan Céch kh.‘\c phl_w ‘ Giti chu

Th61 gian
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DAI HOC DA NANG
KHOA Y - DUQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do — Hanh phiic

PHU LUC II
QUY TRINH SU DUNG HE THONG PHAN MEM QUAN LY PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé149/0P-KYD ngay(i thang 3 ndm 2023 cua Truéng khoa Khoa

Tién trinh . Phan hé

Bude 1: Cung cép dit lidu tuyén sinh cho Té CTSV

Buréc 2: Chuyén dit liéu tuyén sinh

Y - Dugc)

Trach ohi

T4 Pao tao

Budc 4: Thém rang budc hoc phén, hoc phin tu
chon, mon chitng chi

Budc 3: Thu gidy to nhép hoc Quanly suteien @ I C TSN
Buéc 4: Thu hoc phi, phi nhép hoc Quan Iy hoc phi | B§ phan Ké toan
Nhapihoc © S s vasspmmningin s o el e on S e e e e

Do R I Byée 5: Them lop

Budc 6: Thém danh sach sinh vién da nhép hoc vao

16p Quan Iy sinh vién | T& CTSV

Budc 7: Lap md sinh vién

Budc 8: Gt tai khoan Céng sinh vién cho sinh vién

Budc 1: Thém hoc phén va cdp nhat danh muc hé ﬂléng

Budc 2: Thém chuong trinh dao tao (Nhép mdi hodc

Gén sao chép chuong trinh dao tao cii) an 1% ké
; Quan ly két qua hoc s

L chu]g? ugnt;nh Budc 3: Gan chuong trinh dao tao cho 16p tap oBeone
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DTO03

Sép xép
thoi khoa biéu
va dang ky 16p

tin chi

Budc 1: Tao ky dang ky

Buéce 2: Tao mon tin chi

Budc 3: G& tén mon va kich chon sin phia duéi
Budce 4: Chon 16p 1y thuyét, thue hanh, nhap thong
tin (tht, tiét, phong hoc, giang vién, tir tudn dén tudn)
Bude 5: Luu thoi khéa bicu.

Bude 6: Thém pham vi ddng ky mon

Budc 7: Qui dinh sinh vién dang ky tin chi

Budc 8: Cap nhat va cho phép sinh vién déng ky

Bu6c 9: Chon hoc phan diang ky
Budce 10: Chon dang ky 16p tin chi
Budce 11: Chon 16p tin chi

Buoc 12: Luu két qua dang ky

Bude 13: Duyét sinh vién déng ky

Lap ké hoach va xay
dung thoi khoéa bieu

* Lap ké hoach va xay -
dung thoi khéa bicu

Té Pao tao

T Bao tao

DT04

Thu hoc phi

Budc 1: Tao danh muc khoan thu

Buéce 2: Quy dinh don gia tin chi

Buéc 3: Lap danh sach déi tuong ndp hoc phi
Budc 4: Lap danh sach d6i tugng mién giam
Budc 5: Lap khoan thu phai ndp theo tin chi

Budc 6: Lap bién lai thu hoc phi (thu tryc tiép, thu
gian tiép)

Budc 7: Tng hop, két xudt bao céo

Quan ly hoc phi

B phén Ké toan




R % {0

Budc 1: Thém mdi

Budc 2: Chon loai déi, bu gi® hodc nghi va nhap
bing ky dbi thong tin Cbng giang vién Giang vién
DT05 gio, Bude 3: Chon hoc phan
bu gio, nghi
Lap ké hoach va xay

Budc 5: Duyét ding ky ddi gio, bu gid, nghi - 3 D3
ye g Ky g g g dyng thoi khoa bidu T6 Pao tao

Budc 1: Tim kiém 16p

Budc 2: Chon biéu tugng diém danh
DT06 Diém danh | Bude 3: Chon trang thai (di hoc mudn, di hoc, nghi Cbng giang vién | Giang vién
c6 ly do, nghi khong c6 1y do)

Bude 4: Luu diém danh

Budc 1: Thém mdi s 1én 16p

Budc 2: Nhap thong tin (ngay 1én 16p, sb tiét ly
thuyét, s6 tiét thue hanh, s6 tiét tich hop, s6 tiét
kiém tra, s sinh vién vfmg, ghi chu, ni dung bai
giang)

Budce 3: Luu

DTo07 Sé 1én 16p Céng giang vién | Giang vién

Budc 4: Xuét file Excel s 1én 16p, ky tén va nop vé
Té Pao tao

13
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DT08

Nhép diém qua
trinh

Bu6e 1: Chon Biém mén hoc

Budc 2: Chon 16p, hoc phéan

Budc 3: Nhép sb tiét nghi hodic tich chon diéu kién khéac
Budc 4: Nhép diém

Budc 5: Luu diém

Bude 6: Khoa diém

Budc 7: Xuét file Excel bang diém, ky tén va np ve T
bao tao

Cdng giang vién

Giang vién

DT09

Téng hop ng
hoc phi

Bude 1: Téng hop no hoc phi
Budc 2: Loc danh séch chua hoan thanh ng ky
Budce 3: Glri ng hoc phi sang dao tao

Quan ly hoc phi

B phén K& toan

DT10

Duyét dz}nh
séch thi lan 1

Bude 1: Lap danh séch khong dii diéu kién du thi
Budc 2: Loc danh séch khong du didu kién du thi
Budc 3: Duyét danh séch khong da didu kién dur thi

Quén 1y két quéa hoc
tép

Tb Pao tao

DT11

Té chre thi l4n 1

Budc 1: Lap ké hoach thi

Budc 2: Chon phong thi (Iuu y s6 thi sinh)

Budc 3: T chirc thi

Budc 4: Tao danh séch thi

Budc 5: Lép sb bao danh

Budc 6: In danh sach sinh vién theo phong thi (chu
v liét k&)

Budc 7: Panh sé phach in bang dbi chiéu s phach
va s6 bao danh

Quén 1y két quéa hoc
tap

Té KT&DPBCLGD
To Dao tao

14




Bude 1: Chon Piém mén hoc
Bude 2: Nhap diém thi

Budce 3: Luu

Budce 4: Khéa

Cong giang vién

Giang vién

am dgidm ¢ | Budce 5: Chon Phong thi
DT12 Mot v e
lan 1 Budc 6: Kiem do diém thi L ;
i A Quan Iy két qua hoc tap | To KT&PBCLGD
Budc 7: M& khoa cho giang vién nhdp lai di€ém
(trwomg hop phat hién sai léch diém thi)
Bude 8: Tich vao tinh lai diém TBCHP Quén Iy két qua hoc tip | T6 Pao tao
i3 5 Budce 1: Lap ké hoach t8 chirc hoc lai, cai thién , ¥
Khéi tao 16p i i ! ’ Quaén ly két qua hoc tap | T6 Dao tao
DT13 hoc lai, cai Budce 2: Khai tao 16p hoc lai
thign Bude 3: Sinh vién lén hé théng dang ky hoc lai Céng sinh vién Sinh vién
Bude 1: Lap danh séch di twrong ndp hoc phi
Budc 2: Lap khoan phéi ndp theo 16p tin chi
Thu phi hoc | Bude 3: Thém sinh vién khoan thu .
DT14 Quan Iy hoc phi B0 phén K¢é toan

lai, cai thién

Budc 4: Danh myc don gié tin chi
Budc 5: Lap hoc phi thi lai theo tin chi
Budc 6: Giri ng hoc phi hoc lai, cai thién

15
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DT15

Nhip diém qué

Budc 1: Chon Diém mon hoc
Bude 2: Chon 16p, hoc phén

Bude 3: Nhip sé tiét nghi hogc tich chon diéu kién

khac
Buéc 4: Nhap diém
Buée 5: Luu diém

| Bue 6: Khoa diém
' Budc 7: Xuét file Excel bang diém, ky tén va nop VTS
| Pao tao

Cbng giang vién

Giang vién

DT16

Lap danh sich

| kién dyrthi lan 2

Buée 1: Lap danh sach khong di diéu kién dy thi
Buéc 2: Loc danh sach khong di diéu kién dy thi
Buée 3: Duyét danh sach khong dii diéu kién du thi

Quan ly két qua hoc tap

Té Pao tao

DT17

Buée 1: Téng hop hoc lai, thi lai

Buéc 2: Bang ky hoc lai

Budc 3: Thém 16p hoc lai

Buéc 4: Danh sach da dang ky hoc lai
Budc 5: Chon va thém sinh vién t& chirc thi
Bude 6: In danh sach duyét thi 1an 2

Quan Iy két qua hoc tap

Té Pao tao




Budc 1: Lap ké hoach thi

Budce 2: Chon phong thi (luu y sb thi sinh)
Buée 3: T6 chic thi

Buéc 4: Tao danh sach thi

DT18 Té chire thildn 2 | Bude 5: Lap s6 bao danh Quén Iy két qué hoc tap | T6 KT&DBCLGD
Bude 6: In danh sach sinh vién theo phong thi (chi y Té bao tao
liét ké)
Budc 7: Danh sb phach in bang dbi chiéu sé phach
va sb béo danh
Bude 1: Chon Diém mén hoc
Bude 2: Nhap diém thi 1dn 2 Sk Cidng e
Budo 3L ong giang vién 1ang vién
Bude 4: Khoa
Nhipdiemihioreo i vres oo il s e e e e e e
DT19 13n2 Bude 5: Chon Phong thi ; ;
; : Quan 1y két qua hoc tip | T6 KT&PBCLGD
Budc 6: Kiém do diém thi
Bude 7: Tich vao tinh lai diém TBCHP Quan Iy két qua hoc tip | T6 Pao tao
Budc 1: Nhap mat khiu mé khéa sira diém Quén Iy két qué hoc tap | T Pao tao
S Sira diém hoc | Bude 2: Nhép lai diém bi 16i cho sinh vién Giang vién

thp

: Luu diém
Budc 4: Khoa diém

Chng giang vién




Buée 1: Nhap diém rén luyén

DT21 biém ren luyén Buoc 2: Téng hop diém rén luyén Quan ly sinh vién To CTSV
Budce 1: Thém danh séch sinh vién khen thudng
DT22 kﬁ:;‘f‘h’u‘?nag Bude 2: Nhap quyét dinh khen thudng Quan Iy sinh vién | T6 CTSV
Budc 3: In danh sach sinh vién khen thudng
Budce 1: Nhap céc tiéu chi xét
DT23 Xét hoc béng | Budce 2: Xét hoc bong Quén Iy sinh vién | T6 CTSV
Buéc 3: In danh sach
Bude 1: Xét hoc tiép hodc bao luu, ngimg hoc, thoi
hoc, chuyén trudong
DT24 Xét}.lgim% hﬂQCa Budc 2: Chon hoc ky, ndm hoc cd quyét dinh... MR . S
ool ?Eﬁ’ e Buéc 3: Nhép xét hoc tiép, bao luu, ngimng hoc, Quan e lesvquabon Gp ) T Dig e
théi hoc, chuyén truong
Budc 4: Cap nhét
Xét ,diéu kién | Buéc 1: Chon Hé/Khoa/Khéa/Chuyén nganh/Lép 4 j
thi tot nghiép, Sy b ! an ly két quahoctdp | To Pao t
D Lﬁga“ﬁlafp Bude 2:Xét didu kién khoa luan, thi tt nghiép i bt WD T g0 o
Budce 1: Chon Hé/Khoa/Khoa/CN/Lop/Nam
hoc/Pot xét
DT26 Xét tbt nghiép | Bude 2: Xét méi hoge liét ké néu mubn xem dit liéu | Quan Iy két qua hoc tap | Té Pao tao

da duge xét
Budc 3: Khoa dit liéu
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GO

Budce 1: Lap danh muc cong viéce
Budc 2: Cép nhét hd so giang vién

Budc 3: Dinh muc giang day, mién giam cla giang

Budc 4: Chon hoc ky, ndm hoc

Thanh todn gidng day

T6 Dao tao

Thanh :iOén Budce 5: Thém méi gio gidng, cdng viée o s i
iang da 5
DT27 BANE Y | Birge 6: Nhip thong tin cin ké khai s i
Buédce 7: Luu
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Bomén = il
Budc 8: Duyét ké khai Tb Pao tao
_________________________________________________________________________ Bo phan Ké todn__|
i Thanh toén gidng day
Budc 9: Tong hop ké khai T Do tao
SR TR R e é(f)-}-)han Ritoin |
Wi Budc 1: Thiét 1ap cac tham sb v& Quy ché dao tao
DT28 T:;e}‘l;i%g:lam Bu6c 2: Thiét lap céc tham sé v& dia chi IP cho Quén tri hé théng | T& CNTTTT&TV
2 phép ctlia cdc may tram t6i mot phan hé
Tao tai khoan Budce 1: Thém tai khoan
DT29 chocanbd |Budc 2: Gan vai trd Quan tri hé théng | T6 CNTTTT&TV
quan ly Buéc 3: Gan 16p quan Iy
Budc 1: Thém tai khoan giang vién
Tao tai khoan e A Sl 2
DT30 Budce 2: Gan mon hoc Quan trj hé thong TOo CNTTTT&TV

cho giang vién

Budce 3: Gan 16p quan ly
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Tao tai khoan

Bude 1: Tao mét khéu tir dong

an trj hé thd T6 CNTTTT&TV
D cho sinh vién | Budc 2: Kich hoat tai khoan QuinwiBsdhone 119
Bude 1: Dang nhap may chu
DT32 Backup dit lidu | Budc 2: Sao luu co s¢ dit liéu trong mdy chu T6 CNTTTT&TV
Budc 3: Copy sang 6 cting di dong
Bude 1: Tiép nhan thong tin sy cd tir cac T, Bo phén
i Budc 2: Phan loai sy ¢d -
DT33 X ly su co T6 CNTTTT&TV

Budc 3: Xir Iy sy ¢b
Budc 4: Hoan thanh va ghi nhét ky vao sb theo doi
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