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DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Y DUQC DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 520/QP-TYD Pa Néng, ngay 29 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh nghi phép di nuéc ngoai
cia Truong Y Dugce - Pai hoe Da Nang

HIEU TRUONG TRUONG Y DUQC - PAI HQC DA NANG

Can cir Nghi quyét s6 51/NOQ-HPDH ngay 02/5/2024 ciia Hji dong Dai hoc
Pa Néng vé viéc thanh ldp Truong Y Duoc thuée Dai hoc Da Nang;

Can cur Quyét dinh s6 5 118/0b- DHDN ngay 29/8/2014 cua Pai hoc Da
Néng vé Ban hanh Quy dinh vé quan Iy viéc ra nuée ngoai cuia cdn bg, vién chiic
thuéc cdc co sé gido duc dai hoc thanh vién va cdc don vi truc thugc Dai hoc Pa
Ngng; '

Can cir Quyét dinh s6 2379/0D-PHPN ngay 19/6/2024 ciia Giam doc Dai
hoc Pa Nc?ng ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng cuia Truong Y Dugc, Dai
hoc Pa Nang;

Can cur Quyét dinh 56 2443/0D- DHDN ngay 25/6/2024 cua Dai hoc Da
Néng vé viéc giao Hiéu trudéng Truong Y Duwoc giai quyét ché do nghi phép (hang
ndm) cho vién chitc va nguoi lao dong;

Theo dé nghi cua Truong phong Phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy trinh nghi phép di nudc
ngoai ctia Truong Y Dugc - Dai hoc Da Nang.

Pidu 2. Quyét dinh nay co higu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truéng, Pho céc don
vi thude Truomg Y Dugc va céc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./. fie

Noi nhan: . .
- Nhu Didu 3; - HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (dé biét);
- Luu: VT, HC-TH.




DAI HOC DA NANG
TRUONG Y DUQC

- Quy TRiNH ‘
NGHI PHEP PI NUOC NGOAI

Ma hiéu: : QT.03-HCTH
Lan ban hanh: : 01
Léan stra doi: : 01
Ngay ban hanh: : 29/10/2024
Nguwoi bién soan Neguwoi soat xét Nguwoi phé duyét
Trudng phong

Phong HC-TH Hiéu trudng
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QUY TRINH

Ma s6: QT.03.HCTH
Lan ban hanh: 01

NGHI PHEP DI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC DA NANG

THEO DOI SU THAY DOI

Ngay sira doi

Hang muc Noi dung stra doi

Ghi chu
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QUY TRINH :
Ma so: QT.03.HCTH

. i ) . Lan ban hanh: 01
NGHI PHEP DI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

MUC LUC
L BT TBITET ... s N o pe s ncsouvsse s

2. PHAM VI AP DUNG ..ottt b
. TAITIBU LIBNOIUAN.. o servaensvmmmmsmommemmmmsenaptmprasssnesssnsii 5365 55500 E AR 353 555
4. DINHNGETA VATH VIETTAT. .. comsmmsmmmesnmmmmonummasssmsmsmsssm
5. NOI DUNG QUY TRINH .....ovvuiimiirrirsiesisesiseeiesiessessisssiesasssessssssssesssessse s
B P B st messrmmnsusommmassmerrss e ssarsamsmmesisasasasmsssannsiviass i SR S
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I UY TRINH i
& \\ ki M s6: QT.03.HCTH
A ’j o _ . Lan ban hanh: 01
\»,\;“ﬁl/,/ NGHi PHEP PI NUGC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQC PA NANG

1. MUC PiCH
- Quy dinh trinh tu, thu tuc cho phép vién chirc, nguoi lao dong nghi phép di nudc
ngoai.
2. PHAM VI AP DUNG
- Tét ca vién chirc va nguoi lao dong dang lam vi¢e tai Truong Y Dugce (Trir Hiéu
truong, Pho Hi¢u trudng).
3. TAI LIEU LIEN QUAN

- Nghi quyét s6 SI/NQ-HDDH ngay 02 thang 5 nam 2024 cua Hoi dong Pai hoc Da
Niéng v¢é viéc thanh lap Truong Y Duoc thude DHDN;

- Quyét dinh s6 2379/QD- DHDN ngay 02 thang 5 ndm 2024 cua Dai hoc Da Ning
vé Ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua Truong Y Dugc.

- Quyét dinh s6 5118/Qb- DHDN ngay 29 thang 8 ndm 2014 cua Dai hoc Da Ning
vé Ban hanh Quy dinh vé quan ly viéc ra nudc ngoai cua can bg, vién chirc thudc cac co s¢
gido duc dai hoc thanh vién va cac don vi truc thuoc Dai hoc Pa Nang.

- Quyét dinh s6 2443/QD- DHDN ngay 25 thang 6 ndm 2024 cua Dai hoc Da Ning
vé viée giao Hiéu truong Truong Y Duoc giai quyét ché do nghi phép (hang niam) cho vién
chtrc va nguoi lao dong.

4. TU VIET TAT

- DHDN: Dai hoc Da Ning

- Truong: Truong Y Dugc - Dai hoc Pa Nang
-HT: Hiéu trudng

- BGH: Ban Giam hiéu

-P.HC-TH:  Phong Hanh chinh - Téng hop
- VC,NLDb Vién chire, nguoi lao dong
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QUY TRINH .
Ma s6: QT.03.HCTH

. , ) . Léan ban hanh: 01
NGHI PHEP DI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQOC DA NANG

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luwu do

No6p don, cam két bao vé bi

mat nha nudce, bao cao trudce

khi di nude ngoai

Trinh lanh dao Phong/Khoa/Bo mon/Trung
tim cho v kién va ky vao don

Y

Trinh P. HC-TH cho ¥ kién va ky vao don

|

Trinh BGH phé duyét don

A
Chuyén ho so dén Dang iy Co quan DHDN
cho ¥ kién

A
Ban hanh Quyét dinh
nghi phép di nuée ngoai

\ 4

Bao céo sau khi di vé nudc

111

ey St
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QUY TRINH

NGHI PHEP DI NUOC NGOAI

Ma sé: QT.03.HCTH
Lan ban hanh: 01
Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQC DA NANG

5.2. Mo ta
Birge Noi dung cong viée Nglr(‘)_'i thue | Thoi gfan Biéu mau/tai liéu
hién thwe hién dinh kém
Chuan bi ho so gom: Pon xin
nghi phép di nude ngoai, cam Truse khi di BMO01/QT.03.HCTH
1 két bao v¢ bi mat nha nude, | VC,NLD 15 ned BMO02/QT.03.HCTH
bao cao trudc khi di nudce g4y BMO03/QT.03.HCTH
ngoai.
Lanh dao
] cac Phong
) Lanh dao don vi cho y kién va | chic nang, T "
ky vao don. Khoa, B9 rong ngay
mon, Trung
tam
Lanh dao P.HC-TH cho y kién ; "
5 (e 2 22 1. | Trudng/Pho .
3 va ky vao don. (Néu dam bao P HC-TH Trong ngay
dung va day du theo quy dinh). e
4 | Trinh BGH duyét don PHC-TH | Trongngay
o Cham nhat
Chuyén ho so dén Dang uy Co trong ngay
5 | quan PHDN cho y kién. P.HC-TH | hoém sau tur
lic BGH
duyét don
Ban hanh Quyét dinh cho VC,
NLD nghi phép di nudc ngoai "
o sau khi ¢6 y kién dong y cia FHC-LH Lxongngdy
bang uy co quan DHDN.
Sau khi hét thoi gian nghi phé ,
di nudc ngoai \%C. NgLfl)pbég Lropg ving
7 ; VC,NLDb 05 ngay tor | BM04/QT.03.HCTH

cdo két qua sau khi di nude
ngoai ndp vé P.HC-TH,

khi vé nudc
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M% QUY TRINH
V) NGHI PHEP DI NUGC NGOAI

Ma s6: QT.03.HCTH
Lan ban hanh: 01
Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

6. PHU LUC

6.1. Phu luc biéu miu

STT Tén biéu miu

Ky hiéu

01 Don xin nghi phép di nudc ngoai

BM.01-QT.03-HCTH

02 Ban cam két bao vé bi mit nha nudc

BM.02-QT.03-HCTH

03 Bao céo trude khi di nude ngoai

BM.03-QT.03-HCTH

04 | Bao céo két qua di nudc ngoai vé

BM.04-QT.03-HCTH

A

IRV ERY




8
éw?ﬁ\\ QUY TRINH
|

*2\ Ma s6: QT.03.HCTH
; o ' ‘ Lén ban hanh: 01
/ NGHI PHEP PI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

BM.01-QT.03-HCTH

6.2. Biéu miu kém theo quy trinh

DANG BO CO QUAN DATHOC PANANG ~ DPANG CONG SAN VIET NAM
CHI BQ TRUONG Y DUQC Pa Nang, ngay...thang...nam ...
-

PON XIN NGHI PHEP DI NUOC NGOAI
(Danh cho VC, NLD la Pang vién)

Kinh gui:
- bang uy Co quan Dai hoc Da Ning;
- Chi b Truong Y Duoc;
- Lanh dao Phong/Khoa/ B mon/ Trung tam...
WL OIS 5.5 55.55 505 i o i , sinh ngay:......... /......

Thoi gian chuyén di: 2 ngAY... ... oo oo e oo oo AR AGAY o e,

Kinh phi chuyén di: (tw tie, dwoc tai tro, tir nguén ngan sach
EOOE o) ssmammmmamnsrmsms

Trong nam 20... toi da di nude ngodi....(01 lan, 02 lan).....véi muc dich (tham quan,
hoc tap, kham chita bénh, tham than nhdan... ... )

Nay t6i lam don nay kinh mong Chi bé chip thuén cho t6i dugc di nude ngoai vai Iy

do néu trén.

T61 s€ nghiém tac chap hanh cac quy dinh cua Dang, Nha nudc vé nhiém vu cta dang

vién khi ¢ nudc ngoai, khong mang cac tai liéu, thiét bi chua thong tin mat cua Dang va
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QUY TRINH

Ma sé: QT.03.HCTH
5 in s , . Lan ban hanh: 01
NGHI PHEP PI NUGC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQC PA NANG

Nha nude ra nuée ngoai. Khong noi, phét biéu nhiing diéu trai véi dudng 16i chu truong
cua DPang, Nha nude.
..., QY .......thdng .......nam .....
Nguwoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

Xdac nhin cia Lanh dao Phong/Khoa/ Xdac nhén cia Chi iy Chi b
B9 mén/ Trung tim

Xdc nhén cia Pang iy Co quan DHDN

I I

e O

N\

A N4
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QUY TRINH ,
Mai s6: QT.03.HCTH
. ] . . Lan ban hanh: 01
NGHI PHEP PI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

BM.01-QT.03-HCTH
DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Y DUQC Poc lap - Twdo - Hanh phiic

PON XIN NGHI PHEP PI NUOC NGOAI
(Danh cho VC, NLD khéng phai la Dang vien)
Kinh giri:
- Pang ty Co quan DPai hoc Pa Nang;
- Hiéu truéng Trudng Y Duge - Dai hoe Da Nang;
- Lanh dao Phong/Khoa/ B mon/ Trung tam...

T8 BB s v v v o 5 5 8 90 0 AR TR RS O 09 A o 5 R AT S A TR 5 A 8 B
DRI oo o s vty o S S A A S T S S B a0 0
Chlicvu/Pon vit....oooooiiiiiiiinn. Viénchirchang:.............
Masoi............ Chtrc danh nghé nghiép:............... Béacluong:.......coovvviiiiiiiiiinn

Nay t6i lam don nay kinh trinh Lanh dao don vi (Khoa, Phong, Ban, Trung tam)
ceevenen.Xem X6t trinh cap ¢ thim quyén cho phép téi duoc di nudc

ngoai trong khoang thoi gian tir............... Aén ..o

KAN PRI CHUYEN GE ..ottt n e —eeeeaeseseeeeseeeesesen e,

Toi cam két chap hanh nghiém phap ludt cua nudce s tai, cac quy dinh ctia Dang va Nha
nudc ta vé bao vé chinh tri ndi bd Dang: vé nhiém vu cda can b, dang vién khi di nudc
ngoai va khi quan h¢, tiép xuc to chirc, cd nhan nudc ngoai; khi vé nudce sé bao cdo két qua

chuyén di theo ding quy dinh.
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QUY TRINH ,
Ma sb: QT.03.HCTH

o aend ) . LAn ban hanh: 01
NGHI PHEP PI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

. REAy ... ... thang ... nam .....

Ngwoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Lanh dao Phong/Khoa/ Xd4c nhin cia Ban giam hiéu
B§ mon/ Trung tim

Xac nhéan cia Pang iy co quan PHDN

P A N

NS
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QUY TRINH

Ma s6: QT.03.HCTH
: , . . Lan ban hanh: 01
NGHI PHEP PI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQOC PA NANG

BM.02-QT.03-HCTH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Hova 181 covvmmnnnnnnn

Ngay, thang, nam sinh: .................

VI

Chucwvu: ..o

Pofi ¥ CONE tAC: . vuvsvwrmivswsens

Thoi gian di nudc ngoai: ................. (bao gom thoi gian di dwong).
Muc dich chuyén di: .................

Noidén: ........c........

Tbi hiéu rang viéc giit gin bi mat nha nudc la dé bao vé an ninh qudc gia va
trat tu an toan xa hoi, bao vé lgi ich cua nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.
Tbi da duge nghién ctru cac van ban phép luat lién quan dén cong tac bao vé bi mat
nha nudc.

T6i xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phéap luat vé bi méat nha nudc

2. Khong dé 16, lot nhitng bi mat nha nude ma tdi duoc giao xir ly, bdo quan,
luu gitr.

3. Khi khong lam céng tac nay nita toi cam két khong tiét 16 bi mét nha nude.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét va trude Nganh néu co sai
pham./.

Da Nang, ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi cam két

(Ky va ghi ro ho tén)
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PN QUY TRINH ; .
7N Ma sé: QT.03.HCTH
(= N | by )
W <§§ }j . ) _ . Lan ban hanh: 01
\\g,y NGHI PHEP DI NUGC NGOAI | Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

PANG CONG SAN VIET NAM BM.03-QT.03-HCTH

Da Nang, ngay.......thang.....nam........

BAO CAO TRUOC KHI PI NUOC NGOAI
(Danh cho VC, NLD la Dang vién)

Kinh giri:
- Pang iy Co quan Pai hoc Da Nang;
- Chi bd Truong Y Duogc;
- Lanh dao Phong/Khoa/ B mon/ Trung tam...

Toi1 tén la:

(Néu di theo thu moi, phai gui kém ban goc hodc ban sao co chitng thure hodc xdc nhdn cua lanh

dao co quan quan 1y triee tiép, kém theo ban dich tiéng Viét)
NOT BEIE 1ottt ee st s ettt
Thoi gian luu tri @ nude ngoai: Tir.../.../...dén .../.../...
Ngudn kinh phi ¢ho ChuyEn @iz .......o..oovooiieeeceeeee e

( néu nguon kinh phi do medc ngoai cap thi phai co vin ban chirng minh)

S0 1an 08 di e ool troms BIRIS ce v sunmuns i v s T T s
Quyét dinh cho Phép di NUOC NEOAIL.....v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Xac nhan cia Lanh dao Phong/Khoa/ Nguwoi lam bdo cdo

B§ mon/ Trung tim (Ky ghi rd ho va tén)

(Ky ghi ro ho va tén)

Xdc nhén cia Chi iy Chi b Y kién ciia Pang iy co' quan PHPN

W St— oy
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QUY TRINH ,
M sé: QT.03.HCTH
y . ) ) . Lan ban hanh: 01
W NGHI PHEP PI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQC DA NANG

BM.03-QT.03-HCTH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

ba Nang, ngay.......thang.....nam.........

BAO CAO TRUOC KHI PI NUOC NGOAI
(Danh cho VC, NLD khong phai la Dang viéen)

Kinh giri:

- Dang ty Co quan Dai hoc Da Nang;
- Hiéu truong Truong Y Duge - Dai hoe Da Nang;
- Lanh dao Phong/Khoa/ B mén/ Trung tam...

TOT BRILLE .enmamnsmmnnmsmnsinsidossassss s R oA A A5 AR SRS SRS S S S S AR P v aR vy s
5101 1 L T e— Ngacht .ovormesevams Mangaehy... ..
CHIIe VB cvevnsssssassnammsmasvassssssmsisse Nhi€mKy:ooooooiiiiiiiins

(Vién chire méi dwoe tuyén dung ghi ro thoi han tdp sw hay da duge b6 nhiém ngach)
D55 CUTCER SIRUEIY 1% nm v cmmcmmmmeemcons emmo e85 853 7545 ARG A P s

...............................................................................................................................................

(Néu di theo thuw moi, phai giri kém ban goc hodc ban sao cé chitng thuc hodc xdc nhan

cua lanh dao co quan quan ly truc tiép, kem theo ban dich tieng Viét)

DI BBEES e cusaveconrurrmemsmomarsmsansmsssesmrasamsnsnsassumsms e siistas s 5655888 I BT AR SRTSH FR S A R e
Thoi gian luu tra & nudce ngoai: Tur .../.../... dén .../.../...

Nguén kinh phi cho EhIe Y Mlsssmmmmsnmmssssrsemss secawossvsnictsominlmimuanidisesinsson yomnsvivaomeans
( néu nguon kinh phi do meéc ngodi cdp thi phdi ¢é van ban chitng minh)

S6 1an da di nUdC NZOAL trONZ NAMI....vviiiriiiit st

Oiyet inh chio PhaH o DI BRI . nanwnsesmsisssssssss s 5 T P st e isssosans
Xiac nhin cia Lanh dao Phong/Khoa/ Newoi lam bao cao
B§ mén/ Trung tim (Ky ghi ré ho va tén)

(Ky ghi ré ho va tén)

Xac nhan cia Ban Giam hiéu
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QUY TRINH ,
Mai so: QT.03.HCTH
. 3 . . Lan ban hanh: 01
NGHI PHEP DI NUOC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HQC PA NANG

BM.04-QT.03-HCTH

DPANG CONG SAN VIET NAM

Pa Nang, ngay..... RGN PO s

BAO CAO KET QUA PI NUOC NGOAI VE
(Danh cho VC, NLD la Pang vién)
Kinh grri:
- Pang tuy Co quan DPai hoc Pa Ning;
- Chi bg Truong Y Dugc;
- Lanh dao Phong/Khoa/ By mon/ Trung tam...
T6i tén la:

Thoi gian lwu tri & nude ngoai: Tir.../.../... dén .../.../...
:

MUC AICH CRUYEIN B1: .ot .

Quyét dinh cho Phép di NUGC NEOAT: ...v.veveeeeeeeeeeeeeeee e
Té6i xin bdo cdo két qua chuyén di nhw sau:
(Thdi do chdp hanh chii triwong chinh sach, phdp ludt cia mede sé tai va Viét Nam, viéc
tudn thi Diéu 1é Dang déi voi dang vién...)

Xdac nhdn cua Lanh dao Phong/Khoa/ Ngwoi lam bao ciao
B9 mén/ Trung tim (Ky ghi rvo ho va tén)
(Ky ghi ro ho va tén)

Xdc nhén ciia Chi iy Chi bd Y kién ctia Pang iy co' quan PHPN
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RN UY TRINH ,
Ve *\\;\ < Ma sé: QT.03.HCTH
W\ %@ ) o , ‘ Lan ban hanh: 01
N\ NGHI PHEP PI NUGC NGOAI Ngay BH: 29/10/2024
TRUONG Y DUQC - PAI HQC PA NANG
BM.04-QT.03-HCTH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
Pa Nang, ngay.......thdng.....nam.........
BAO CAO KET QUA PI NUOC NGOAI VE
(Danh cho VC, NLD khéng phai la Dang vién)
Kinh gui:
- Pang uy Co quan Dai hoc Da Nang;
- Hiéu truong Truong Y Duogc - Dai hoc Da Nang;
- Lanh dao Phong/Khoa/ B mon/ Trung tam...
T BEILTAY cncommmmssmomsnsmssmummmsmsmomnssmam s sm s ook s RS AR SR s sin oy SR S SR RS R 9%
51011 (g 7 | S Ngach: .......ooeeeis Ma ngach:.........
;1 () L NI ..o o iisin s caon SavaRRas T s
Neay van DAME & .o vseses sasssmssmismminmms Nedyv dhinh thite: commumuanmnsnmses
L1151 s T O S SO AR SO
Thoi gian luu tra & nude ngoai: Tur .../.../ ... dén .../.../...
VUG BHCH CHUFRIT G%....vconsreews snssmsusmasssssnsmsssasssrssssnssasssivnsssas e sass dsssiadsssashss s sens sARHT IR RS TN 54
Mo kinh phi eho chiryen A nmomwmos
S6 1an da di nUGc NZOAT trONZ NAM:......ivtiiiees et
Quyét dinh cho phép di NUGC NZOAL: w....eurvrreieieieeirerreiriet et

Toi xin bao cao két qua chuyén di nhu sau:
(Thdi dé chap hanh chu triweong chinh sdch, phdp ludt cua nudc so tai va Viet Nam, viéc
tuan thu Diéu ¢ Pang doi voi dang vién...)

Xac nhan cua Lanh dao Nguwoi lam bao cao
Phong/Khoa/ B) mén/ Trung tam...
(Ky ghi ro ho va tén)

Xdc nhan cia Ban Giam hiéu



