1


[bookmark: _Toc176523746]PHỤ LỤC
6.1. Phụ lục biểu mẫu
	STT
	Tên biểu mẫu
	Ký hiệu

	01
	Đơn xin nghỉ phép đi nước ngoài
	BM.01-QT.03-HCTH 

	02
	Bản cam kết bảo vệ bí mật nhà nước
	BM.02-QT.03-HCTH

	03
	Báo cáo trước khi đi nước ngoài
	BM.03-QT.03-HCTH 

	04
	Báo cáo kết quả đi nước ngoài về
	BM.04-QT.03-HCTH


	



6.2. Biểu mẫu kèm theo quy trìnhBM.01-QT.03-HCTH 

	[bookmark: _Hlk130894168]ĐẢNG BỘ CƠ QUAN ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
CHI BỘ TRƯỜNG Y DƯỢC
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
Đà Nẵng, ngày…tháng…năm …



ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP ĐI NƯỚC NGOÀI
(Dành cho VC, NLĐ là Đảng viên)

Kính gửi:  
                 - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
 - Chi bộ Trường Y Dược;
 - Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên là:………………………………, sinh ngày:...../.... /……
Ngày vào đảng:  ………………ngày chính thức:…………………………………….
Chức vụ đảng, đoàn thể:	
Chức vụ chính quyền:	
Hệ số lương:	ngạch: (Chuyên viên, chuyên viên chính, chuyên viên cao cấp)	
Nay tôi làm đơn này kính mong chi bộ chấp thuận cho tôi đi (tên nước sẽ đi)……………..
Mục đích chuyến đi: (tham quan du lịch, công tác, học tập, khám chữa bệnh)……………....
Thời gian chuyến đi: từ ngày………………….…..đến ngày………………..…
Kinh phí chuyến đi: (tự túc, được tài trợ, từ nguồn ngân sách công…..)……………………..
Trong năm 20… tôi đã đi nước ngoài….(01 lần, 02 lần)…..với mục đích (tham quan, học tập, khám chữa bệnh, thăm thân nhân……)
Nay tôi làm đơn này kính mong Chi bộ chấp thuận cho tôi được đi nước ngoài với lý do nêu trên.
Tôi sẽ nghiêm túc chấp hành các quy định của Đảng, Nhà nước về nhiệm vụ của đảng viên khi ở nước ngoài, không mang các tài liệu, thiết bị chứa thông tin mật của Đảng và Nhà nước ra nước ngoài. Không nói, phát biểu những điều trái với đường lối chủ trương của Đảng, Nhà nước. 
	
	 …., ngày …….tháng  ……..năm …..

	
	Người viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)





	Xác nhận của Lãnh đạo Phòng/Khoa/ 
Bộ môn/ Trung tâm
	Xác nhận của Chi ủy Chi bộ







Xác nhận của Đảng ủy Cơ quan ĐHĐN

     BM.01-QT.03-HCTH 

     ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG	         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      TRƯỜNG Y DƯỢC		                Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc
       	                             	     
					 
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP ĐI NƯỚC NGOÀI
(Dành cho VC, NLĐ không phải là Đảng viên)

	                     Kính gửi: 
                                     - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
  - Hiệu trưởng Trường Y Dược - Đại học Đà Nẵng;
    - Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên:	……………………………………………………………………………………..
Năm sinh:…………………………………………………………………………….…….
Chức vụ/Đơn vị:…………………………Viên chức hạng:……….……………………...
Mã số:…………Chức danh nghề nghiệp:……….….. Bậc lương:………………………..
Nay tôi làm đơn này kính trình Lãnh đạo đơn vị (Khoa, Phòng, Ban, Trung tâm)	………….....................….xem xét trình cấp có thẩm quyền cho phép tôi được đi nước ngoài trong khoảng thời gian từ……………đến ………………………
Số hộ chiếu:………………………………………………………………………………
Nước đến (địa chỉ cụ thể):		
Mục đích chuyến đi:		
			
Kinh phí chuyến đi:		
Tôi cam kết chấp hành nghiêm pháp luật của nước sở tại, các quy định của Đảng và Nhà nước ta về bảo vệ chính trị nội bộ Đảng; về nhiệm vụ của cán bộ, đảng viên khi đi nước ngoài và khi quan hệ, tiếp xúc tổ chức, cá nhân nước ngoài; khi về nước sẽ báo cáo kết quả chuyến đi theo đúng quy định.
	
	…., ngày …….tháng  ……..năm …..

	
	Người viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)






	Xác nhận của Lãnh đạo Phòng/Khoa/ 
Bộ môn/ Trung tâm
	Xác nhận của Ban giám hiệu






                                     Xác nhận của Đảng ủy cơ quan ĐHĐN


















BM.02-QT.03-HCTH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

              
BẢN CAM KẾT BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC
Họ và tên: ……………..
Ngày, tháng, năm sinh: ……………..
Quê quán: ……………..
Chức vụ: ……………..
Đơn vị công tác: ……………..
Thời gian đi nước ngoài: …………….. (bao gồm thời gian đi đường).
Mục đích chuyến đi: ……………..
Nơi đến: ……………..
Tôi hiểu rằng việc giữ gìn bí mật nhà nước là để bảo vệ an ninh quốc gia và trật tự an toàn xã hội, bảo vệ lợi ích của nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam. Tôi đã được nghiên cứu các văn bản pháp luật liên quan đến công tác bảo vệ bí mật nhà nước.
 Tôi xin cam kết như sau:
1. Thực hiện nghiêm các quy định của pháp luật về bí mật nhà nước
2. Không để lộ, lọt những bí mật nhà nước mà tôi được giao xử lý, bảo quản, lưu giữ.
 3. Khi không làm công tác này nữa tôi cam kết không tiết lộ bí mật nhà nước.
Tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước Ngành nếu có sai phạm./.
Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
Người cam kết
(Ký và ghi rõ họ tên)






ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                                                                                                       BM.03-QT.03-HCTH 

Đà Nẵng, ngày.......tháng......năm.........

BÁO CÁO TRƯỚC KHI ĐI NƯỚC NGOÀI
(Dành cho VC, NLĐ là Đảng viên)
	              Kính gửi: 
      - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
 - Chi bộ Trường Y Dược;
 - Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên là:	
Đơn vị:……………………………………   Ngạch:  ……………Mã ngạch:………
Chức vụ:…………………………………     Nhiệm kỳ:…………………………….
(Viên chức mới được tuyển dụng ghi rõ thời hạn tập sự hay đã được bổ nhiệm ngạch)
Ngày vào Đảng :……………………Ngày chính thức:	
Mục đích chuyến đi:	
	
 (Nếu đi theo thư mời, phải gửi kèm bản gốc hoặc bản sao có chứng thực hoặc xác nhận của lãnh đạo cơ quan quản lý trực tiếp, kèm theo bản dịch tiếng Việt)
Nơi đến:	
Thời gian lưu trú ở nước ngoài:   Từ …/…/… đến …/…/… 
Nguồn kinh phí cho chuyến đi:	
( nếu nguồn kinh phí do nước ngoài cấp thì phải có văn bản chứng minh)
Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………	
Quyết định cho phép đi nước ngoài:	
Xác nhận của Lãnh đạo Phòng/Khoa/                                        Người làm báo cáo
        Bộ môn/ Trung tâm                                                      (Ký ghi rõ họ và tên)
       (Ký ghi rõ họ và tên)

    Xác nhận của Chi ủy Chi bộ                                        Ý kiến của Đảng ủy cơ quan ĐHĐN





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMBM.03-QT.03-HCTH 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Đà Nẵng, ngày.......tháng......năm.........

BÁO CÁO TRƯỚC KHI ĐI NƯỚC NGOÀI
(Dành cho VC, NLĐ không phải là Đảng viên)

                 Kính gửi:                                    
                                  - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
 - Hiệu trưởng Trường Y Dược - Đại học Đà Nẵng;
- Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên là:	
Đơn vị:……………………………………   Ngạch:  ……………Mã ngạch:………
Chức vụ:…………………………………     Nhiệm kỳ:…………………………….
(Viên chức mới được tuyển dụng ghi rõ thời hạn tập sự hay đã được bổ nhiệm ngạch)
Mục đích chuyến đi:	
	
 (Nếu đi theo thư mời, phải gửi kèm bản gốc hoặc bản sao có chứng thực hoặc xác nhận của lãnh đạo cơ quan quản lý trực tiếp, kèm theo bản dịch tiếng Việt)
Nơi đến:	
Thời gian lưu trú ở nước ngoài:   Từ …/…/… đến …/…/… 
Nguồn kinh phí cho chuyến đi:	
( nếu nguồn kinh phí do nước ngoài cấp thì phải có văn bản chứng minh)
Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………	
Quyết định cho phép đi nước ngoài:	
Xác nhận của Lãnh đạo Phòng/Khoa/                                 Người làm báo cáo
                     Bộ môn/ Trung tâm                                                (Ký ghi rõ họ và tên)
                      (Ký ghi rõ họ và tên)

Xác nhận của Ban Giám hiệu



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                                                                                                       BM.04-QT.03-HCTH 

Đà Nẵng, ngày.......tháng......năm.........

BÁO CÁO KẾT QUẢ ĐI NƯỚC NGOÀI VỀ
    (Dành cho VC, NLĐ là Đảng viên)
	                     Kính gửi: 
      - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
  - Chi bộ Trường Y Dược;
  - Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên là:	
Đơn vị:……………………………………   Ngạch:  ……………Mã ngạch:………
Chức vụ:…………………………………     Nhiệm kỳ:…………………………….
Ngày vào Đảng :……………………            Ngày chính thức:	
Nơi đến:	
Thời gian lưu trú ở nước ngoài:   Từ …/…/… đến …/…/… 
Mục đích chuyến đi:	
Nguồn kinh phí cho chuyến đi:	
Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………	 
Quyết định cho phép đi nước ngoài:	
Tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi như sau:
(Thái độ chấp hành chủ trương chính sách, pháp luật của nước sở tại và  Việt Nam, việc tuân thủ Điều lệ Đảng đối với đảng viên…)
	
	
     Xác nhận của Lãnh đạo Phòng/Khoa/                                        Người làm báo cáo
              Bộ môn/ Trung tâm                                                      (Ký ghi rõ họ và tên)
            (Ký ghi rõ họ và tên)

         Xác nhận của Chi ủy Chi bộ                                        Ý kiến của Đảng ủy cơ quan ĐHĐN





BM.04-QT.03-HCTH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 Đà Nẵng, ngày.......tháng......năm.........

BÁO CÁO KẾT QUẢ ĐI NƯỚC NGOÀI VỀ
    (Dành cho VC, NLĐ không phải là Đảng viên)
	                     Kính gửi:                                    
                                   - Đảng ủy Cơ quan Đại học Đà Nẵng;
- Hiệu trưởng Trường Y Dược - Đại học Đà Nẵng;
[bookmark: _GoBack]                                   - Lãnh đạo Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
Tôi tên là:	
Đơn vị:……………………………………   Ngạch:  ……………Mã ngạch:………
Chức vụ:…………………………………     Nhiệm kỳ:…………………………….
Ngày vào Đảng :…………………………     Ngày chính thức:	
Nơi đến:	
Thời gian lưu trú ở nước ngoài:   Từ …/…/… đến …/…/… 
Mục đích chuyến đi:	
Nguồn kinh phí cho chuyến đi:	
Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………	 
Quyết định cho phép đi nước ngoài:	
Tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi như sau:
(Thái độ chấp hành chủ trương chính sách, pháp luật của nước sở tại và  Việt Nam, việc tuân thủ Điều lệ Đảng đối với đảng viên…)
	
	
Xác nhận của Lãnh đạo                                                  Người làm báo cáo
     Phòng/Khoa/ Bộ môn/ Trung tâm…
           (Ký ghi rõ họ và tên)


Xác nhận của Ban Giám hiệu 






