DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Y DUQC Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 196 /QB-TYD Da Néing, ngay 44 thang 3 ndim 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh thu hoc phi va cic khoan thu khac
cia Truomg Y Dugce - Pai hoc Pa Niang

HIEU TRUONG TRUONG Y DUGC - PAI HOC DA NANG

Can cir Nghi quyét s6 51/NO-HPPH ngay 02/5/2024 cia Héi dong Dai hoc
Da Néng vé viéc thanh ldp Truong Y Duoc thuéc Pai hoc Pa Néng;

Can cir Théong tw 10/2020/TT- BGDDT ngay 14/05/2020 cia Bé truéng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché 16 chirc va hoat dong cua dai hoc viing va
cdc co so gido duc thanh vién;

Can cir Nghi quyét sé 08/NO-HDDH ngay 22/7/2021 ciia Hpi dong Dai hoc
DPa Néng vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Dai hoc Pa Nang
va Nghi quyet 56 1 3/NQ-HDDH ngay 07/09/2021 cua Hoi dong Pai hoc Pa Néng
vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Pai
hoc Pa Nang;

Cén cik Quyét dinh sé 23 79/0D-DHDN ngay 19/6/2024 cia Gidm doc Pai
hoc Da Nang ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat déng cua Truong Y Duoc, Pai
hoc Pa Nang,

Theo dé nghi cia Truong phong Phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thu hoc phi va céc
khoan thu khdc ctia Truong Y Dugc - Dai hoc Da Néng.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truéng phong Dao
tao va dam bao chét luong, Trudng phong Khoa hoc — Hop téc phat trién va cong
tac sinh vién va cac don vi lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./. ‘b

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu (d& biét);
- Luu: VT, HC-TH.
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> il s Ma sé: QT.01.HCTH
i Lan ban hanh: 01
: THU HOC PHIi ‘ i
VA CAC KHOAN THU KHAC Ngay BH: 14/3/2024

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

QUY TRINH THU HQC PHI VA CAC KHOAN THU KHAC

1. Dinh nghia ‘ i ‘

- Hoc phi: La khoan ti€én ma ngudi hoc phai ndp dé chi tra mot phan hodc toan bo chi
phi cua dich vu gido duc, dao tao. Mirc hgc phi dugce xéc dinh theo 19 trinh bao dam chi
phi dich vu gido duc, dao tao (Khoadn 2 Diéu 3 Nghi dinh 81/2021/NP-CP).

- Cac khoan thu khéc: La cac khoan thu dich vu va thu ho bat budc hoic tu nguyén
dé hd tro nguoi hoc trong sudt qua trinh dao tao tai TYD (Vi du: Hoc phi céc 16p dich vy,
Bao hiém y té bit bude, Bao hidm than thé tr nguyén, Kiém tra tiéng Anh diu khoa, Kham
sirc khoe dau khoa...).

2. Y nghia ciia viéc xay dung quy trinh

- Quy trinh nay dugc xdy dung dé théng nhét vé céc trinh tu, thi tuc thu hoc phi va
cac khoan thu khéc cta ngudi hoc tai Truong Y Dugc (TYD).

- Tao diéu kién cho ngudi hoc thuce hién cac giao dich lién quan dén thu hoc phi va
cac khoan thu khac véi Nha truong.

- Theo ddi va quan ly hoat dong thu hoc phi va cac khoan thu khac, déi chiéu va xuét
hoa don dién tir nhim dam bao minh bach, cong khai gifra Nha truong va nguoi hoc.

- Quy trinh thu dam bao thu ding, thu du, thu kip thoi cac khoéan thu theo quy dinh.
3. Pham vi ap dung

Ap dung cho thu hoc phi va cac khoan thu khac ciua ngudi hoc tai TYD.

4. Trach nhiém cia cac bén lién quan

- Ké toan theo doi TYD va Ban K¢é hoach - Tai chinh (Ban KHTC) ¢6 trach nhiém
chinh trong viéc t6 chirc, tiép nhan thong tin, kiém tra va xuét héa don tai chinh cho nguoi
hoc. Pong thoi ké toan TYD c6 nhiém vu thong hop, théng ké danh sach thu cta nguoi
hoc giri cho Ban KHTC theo yéu ciu quan ly.

- Cac don vi quan ly dao tao, quan ly ngudi hoc ciia Nha truong co trach nhiém phéi
hop thuc hién dé ngudi hoc thuc hién tét nghia vu tai chinh.

5. Hinh thirc va ghi ndi dung ndp tién hoc phi va cic khoin thu khic.

- Hinh thure: chuyén khoan vao sé tai khoan ngan hang cia Pai hoc Pa Ning do Ban
KHTC cung cap

- Huéng dan ghi néi dung nép tién

+ Pdi vai hoc phi sinh vién: <MSSV> <Hg va tén ngudi hoc > <Lép> <HP> <Hoc
ky>

+ Déi vé6i hoce phi hoc vién: <Ho va tén > <Tén khéa hoc >

+Dbi vai cac khoan thu khac: <MSSV> <Ho va tén ngudi hoc > <Lép> <Tén khoan
ngp>
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Ghi chii: NOi dung ndp tién s& dugc huéng dan cu thé hon trong cac thong bao thu
hoc phi cua moi hoc ky, khoa hoc.

6. Trach nhiém cua cac bén lién quan
6.1. Phong Khoa hoc - Hop tdc phdt trién va Céng tic sinh vién

- Cap nhat danh sach ngudi hoc vao hé thdng phan mém quén 1y dao tao ( QLDT)

- Cap nhat danh sach ngudi hoc thude cac ché do, chinh sach mién, giam trén hé thong
va mirc mién giam cu thé cho timg d6i tuong, cham nhat 02 (hai) ngay sau khi quyét dinh
mién giam duoc ban hanh.

- Phéi hop hd trg diang théng tin hiréng din ndp va thu hoc phi trén cac dién dan cong
tac sinh vién.

- Tra ho so cho ngudi hoc vé cac dich vu hd trg ngudi hoc.

6.2. Phong Pao tao va Pam bio chit luwong

- Thong bao thdi gian va to chire cong tac dang ki tin chi, ding ky khéa hoc cho ngudi
hoc.

- Cap nhat day du dir li€u, thong tin lién quan bao gom thong tin nguoi hoc, dbi tuong
ngudi hoc, s6 hoc phan, s6 tin chi, loai hinh dao tao vao phan mém Quan 1y hoc phi (QLHP)
kip thoi, chinh xac.

- Ban hanh va cap nhét vao phin mém QLHP cac Quyét dinh mién hoc, mién thi,
nguoi hoc bao Iau/théi hoc..

- Phong Dao tao gii bang ké va ky xac nhan cic nodi dung xac nhan so6 luong nguoi
hoc, sé tin chi, loai hinh dao tao theo timg hoc ky/khéa hoc... trong vong 7 ngay sau ké tir
ngay hoc dau tién ciia hoe ky/khoa hoc.

- Phéi hop xir ly sinh vién khong du diéu kién du thi do ng hoc phi theo quy dinh.

6.3 Bé phiin ké todn TYD

- Cén ctr Quyét dinh mirc thu hoc phi va cac khoan thu khac do Pai hoc Pa Nang
(DHDN) ban hanh dé x4c dinh sb tién phai ndp cua moi ngudi hoc.

- Can cir thong bao hodc hop dong cung cap dich vu hd trog ngudi hoc cua cac déi tac
dé xac dinh s tién phai nop ctia mdi ngudi hoc vé céc dich vu hd trg ngudi hoc.

- Lap thong bao thu hoc phi va cac khoan thu khac trinh Hi¢u truéng TYD phé duyét.

- Gri théng bao cho ngudi hoc vé mirc hoc phi va cac khoan phai nop.

- Gri danh sach nguoi hoc ndp hoc phi va cac khoan thu khac cé xéc nhén ctia Lanh
dao TYD cho Ban KHTC.

- Hang ngay ddi chiéu s6 liéu va xuat héa don hoc phi theo sao ké ngan hang do Ban
KHTC cung cap.

- Cubi mdi hoc ki, khoa hoc kiém tra tinh hinh thuc hién nghia vu hoc phi va giri danh
sach cho Phong Dao tao dé c6 phuong 4n xir ly.
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QUY TRINH THU HQC PHi VA CAC KHOAN THU KHAC

Stt Poi trong Noi dung cong viéc
- Dang ky tin chi, dang ky khoéa hoc.
- Piang ky sir dung céc dich vu hd trg ngudi hoc.
1 Nguai hoc - Pé nghi mién giam, trg cap hoc phi.
- NOp hoc phi va céc khoan thu khac theo thong bao cuia
TYD.
Phong |- Thong bao vé viéc thuc hién ché do chinh sich mién
Khoa hoc | 2idm hoc phi, trg cAp x& hoi va hd trg chi phi hoc tap
- Hop cho nguoi hoc
tac phat | - Xirly hd so va thong ké danh sach du diéu kign mién,
trién va | giam, hd trg chi phi hoc tép.
Cong tac | - Tra hd so cho ngudi hoc vé céc dich vu hd trg nguoi
sinh vién | hoc.
- Théng bao thoi gian va t6 chirc cong tac dang ki tin
Phong Ch’l, dz‘.mg sz lfhoa fu_}f: cho‘; flgll’()‘{ pc_)c.
Pao tao | - Xf;lf: dinh 50 tin chi ciia moi ngum -hgc. .
va Pam | ~Kiém tra s0 tin chi dang ky doi vdi nguoi hoc.
— bdo chidi | - Grri de%nh sach ng‘m.)} hoc dang k}f tin chi, khoa hoc
vl T kem s0 tin chi chi tiét cho BP K& toan.
Y DUQC ng

- Cudi mdi hoc ky, khéa hoc dbi chiéu sé ngudi hoc
chua hoan thanh hoc phi.

Ké toan
theo doi
TYD

- Can cur cac van ban lién quan vé hoc phi do DPai hoc
Pa Ning (PHPN) ban hanh dé xac dinh sé tién phai
ndp cia mdi ngudi hoc.

- Ciin ctr thong bao hodc hop dong cung cip dich vu hd
tr¢g ngudi hoc cua céac dbi tac dé xac dinh sb tién phai
ndp clia mdi ngudi hoc vé céac dich vu hd trg nguoi hoc.
- Lap thong bao thu hoc phi trinh Hiéu truéng TYD phé
duyét.

- Gri théng bao cho nguoi hoc vé murc hoc phi va cac
khoan phai nop.
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QUY TRINH M sé: QT.0LHCTH
_ THU HQC PHi el baé];?-aﬁ/}?zlom
VA CAC KHOAN THU KHAC B

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

- Giri danh sach ngudi hoc ndp hoc phi va cac khoan
thu khac c6 xdc nhdn cua Lanh dao TYD cho Ban
KHTC.

-Hang ngay ddi chiéu sb liéu va xuét héa don hoc phi
theo sao ké ngan hang do Ban KHTC cung cp.

- Cudi mdi hoc ki, khéa hoc kiém tra tinh hinh thuc hién
nghia vu hoc phi va guri danh sach céc sinh vién chua
hoan thanh hoc phi cho Phong Pao tao va Pam bao chét
lwong dé c6 phuong an xir 1y.

Hiéu - Ky duyét thong bao thu hoc phi va cac khoan thu khac.
treéng | - Ky duyét bang tong hop tinh hinh thu hoc phi va céac
TYD khoan thu khéc.
- Guri danh siach nguoi hoe ndp hoc phi va cac khoan
thu khac cho ngan hang.
B - Hang ngay cung cdp sao ké tai khoan ngan hang vé
KI;,;'C tinh hinh thu hoc phi va c4c khoan thu khac giri cho ké
toan theo doi TYD
PAI HOC ) ) ] .
PA NANG - D6i chi€u v6i ké toan theo ddi TYD vé tinh hinh thu
hoc phi va cac khoan thu khac.
- Ky cac vin ban lién quan vé dinh mtrc don gia tin chi
Giam déc | hoc phi moi hoc ky.

- Ky cac van ban lién quan vé mirc thu hoc phi cac khoa
hoc dich vu.
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SO PO QUY TRINH THU HQC PHi VA CAC KHOAN THU KHAC

Déi trgug Thirc hién Két thic
Néu Newot hac chie hodn thanh hoe
L Y v
Bing ki Nop cde khoan
Ngwoi hoc | tin chi, khoéa hoc v cde khoan thu h khic theo Nhén héa don thu hoe phi thu theo théng
_quy djnh bio v
E
b
1’::"'! ?N Théng bio,téng hop danh sdch ngudi hoc dang ki
C - w s - i P .3 a2
tic phit tin chi. khoa hoc va doi tugng mién giam
trién va
TSV i !
Cin cir sao ke déi chiéu tinh i
Truwomg ¥ » Tdng hop DS cdc khodn thu vi 1ip théng bdo thu hinh thu tién hanh xudt Ngin hing
duge | Kétodn e héa dom th hoc phi Bi chiu tinf hish thye hign céc
4 4 khodn thu
L 4
_,| Phé duyét danh sdchvi cdc khodn thu
Linh 850 s —‘
L TYD
Céip nhét vi giri sao ké ngén
| hing hang ngay

Dai hoe Ban harh théng bdo quy dinh

Pi Ning vé dinh mitc cic khoan thu r
Giri danh sach ngudi hoc va

khoan thu cho ngin hing




