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TRUONG Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 564/QD-TYD Da Néng, ngay A6 thing 6 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh tam rng, thanh toan
cia Truong Y Duge - Pai hoc Pa Nang

HIEU TRUONG TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

Can cit Nghj quyét sé 51/NO-HPPH ngay 02/5/2024 ciia Hpi dong Pai hoc
Da Nang vé viéc thanh ldp Truong Y Dugc thuée Dai hoc Pa Néang;

Cén ctr Quyét dinh s6 23 79/0D-DHDN ngay 19/6/2024 ciia Gidm déc Pai
hoc Pa Nang ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Y Duge, Dai
hoc Da Néng;

Can cik Quyét dinh 1 245/0D-DHPN ngay 04/4/2025 ciia Gidm déc Pai hoc
Da Néng ban hanh quy tinh tam tng, thanh todn cia Pai hoc Da Nang;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Phong Hanh chinh - Téng hop.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo ngét dinh nay Quy trinh tam ting, thanh toan
cua Trudng Y Duoc - Pai hoc Pa Nang,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Phong Hanh chinh - Téng hop, Truong cac phong

chirc ndng, Khoa, B mén va cdc c4 nhan cé lién quan cin ct Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Ban Giam hiéu (dé biét);
- Luu: VT, HC-TH.
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QUY TRINH TAM UNG, THANH TOAN

Can ctr Ludt K& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015, sira ddi tai Luat sb
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

Can cir Ludt ngén sach nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015, Nghi dinh
163/2016/ND-CP ngay 25/06/2015 huéng din Luét ngdn sich nha nude; Théng tu
342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 huéng din Nghi dinh 163/2016/NP-CP huéng din Luat
ngén sach nha nudc;

Can cir Luat ddu thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

Can ctr Ludt s6 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 Stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Ludt
Quy hoach, Luat Pau tu, Luat Du tu theo phuong thirc déi téc cong tu va ludt déu thiu:

Cin ctr Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 Quy dinh chi tiét mét sb didu va
bién phap thi hanh luat diu thiu vé lua chon nha thau;

Théng tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 huéng dan Ché d6 ké toan hanh chinh, su
nghiép;

Cén ctt cac Quyét dinh, Théng tu huéng dan ctia Bé Gido duc va Pao tao va Nha nudc
quy dinh ché d6 quan 1y va chi tiéu ti chinh hién hanh;

Cén ctt Quyét dinh s6 36/QD-DHDN ngay 06/01/2025 ctia Giam déc Pai hoc Pa Ning
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd (CTNB) cuia Pai hoc Pa Néng (DHPN);

Cin ctr Quyét dinh s 1255/QD-DHBN ngay 04/4/2025 ctia Giam déc Pai hoc Pa Ning
vé viéc ban hanh Phu luc quy ché chi tiéu ndi bé cua Truong Y Dugc, DPHDN;

Cén ctr Quyet dinh s6 1609/QP-DHDN ngay 25/4/2025 cia Giam déc Pai hoc Da Ning
vé vide lly quyén cho Hidu trudng Trudng Y Duoc, DHDN.

bé dép tmg yéu ciu quan ly tai chinh, ting cuong quan 1y kiém soat chi, nhim dam bao
cho cong téc tai chinh dung thu tuc, thoi gian, tao diéu kién thuén loi cho cén bd thanh toan, bd
phan ké toan huéng din mot sb tha tuc va quy trinh thanh toan nhu sau:

I. YEU CAU

- T4t ca cac khoan chi phai tudn thu theo quy dinh ctiia Nha nudce, quy ché CTNB cta
DHPBN, phu luc quy ché CTNB caa Trudng Y Duge, DHPN va chu truong cua Ban giam hiéu
Trudong Y Duoc.

- Tt ca céc ndi dung tam tng va thanh todn khi ¢6 du trt kinh phi thi du trit @6 phai duoc
B6 phén ké toan kiém duyet va ¢ x4c nhén clia phong HCTH truéce khi trinh Hiéu trudng phé
duyét trong thoi gian t6i thidu 5 ngay truée khi thuc hién.

- Cdc cong viéc sau khi hoan thanh thi cac bd phn/c4 nhén lién quan phai hoan thién hd
so thanh todn va giri chiing tir thanh todn vé& B phan ké toén tdi da khong qué 30 ngay dé lam
thu tuc thanh todn/hoan tam tmg va phai dam bao dung nién do ngén sach theo quy dinh (ching
tr ndm nao phai thanh toan trong nam d6). Ching tlr cia nam trude phai gui trude ngay 10/01
cua ndm sau.

- Céc bd phan/ca nhan tryc tiép thuc hién mua sém phai chiu trach nhiém v& tinh chinh
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xdac, hop 1€ cua cdc hda don tai chinh khi thanh toan (cic hanh vi mua ban héa don bét hop
phap phai chiu trach nhiém trude phap luat).
- Thoi gian giai quyét: Tix 5-10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so thanh todn hop

A

1é.

- Sau khi B9 phan ké todn kiém tra va trinh ky hd so, s& giri cho Ban KH-TC kidm sodt
thuc hién thanh toén.
- T4t ca céc cOng viée ¢6 ky két hop ddng phai lién hé Bo phan ké todn dé duoc cung cép
s0 tai khoan trudc khi thuc hién.

. IL. QUY TRINH POI VOI CAC KHOAN THANH TOAN THUQC UY QUYEN
CUA GIAM DOC DHDN CHO HIEU TRUGNG TRUONG Y DUQC

Tién trinh Céng viée thuce hién Phu trach Biéu méu
*{ H? so thanh toén ] Cée b phin
c6 nhu cau
L * thanh toén
D¢ xuat thanh todn |
Khéng !
@ Kitm tra Dinh miic, ké hoach,
1€m & .
] o e 9 ch u i
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Kiém duyét

®

Hiéu trudng

phé duyét

Phé duyét

Hiéu trudng

@

Ban KH-TC

v

Kiém soét hd so, trinh gidm déc phé duyét thanh

toan va luu trit

hé so

Ban KH-TC

Biéu miu theo
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III. HUONG DAN THU TUC MOQT SO NGHIEP VU CU THE
A. Hwéng din thi tuc tam ing

STT

Noi dung thwe hién

Don vi lién X W W
Biéu mau
quan

B§ chirng tir bao oom
a. P6i v&i c4 nhén:

= Glay dé nghi tam ung.

- Ké hoach, dy trd kinh phi da duoc
phé duyet (ban goc)

- Gidy moi, gidy triéu tdp di cong tac
(néu c6) (ban sao).

- Murc tam tmg toi da khong vuot qua
50% tong kinh phi du tri duge phé duyét.
b. Péi véi nha cung cép:

- Gidy d& nghi tam ung cua nha cung
cﬁp

= Quyet dinh phé duyét chi truong,
quyet dinh phé duyét du toan, phé duyét
ké hoach Iya chon nha thiu, quyet dinh
lva chon nha thau va céc quyét dinh lién
quan (néu c6) (ban chinh).

- Bién ban thuorng thdo, bién ban hoan
thién hop dong (néu ¢0) (ban gbe).

- Hop ddng (ban gbe).

- Chirmg thu bao lanh thuc hién hop
déng, chimg thu bao lanh tam ung (néu
hop ddng yéu ciu) (ban gbc).

- Mic tam ung tbi da khong qud 50%
gia tri hop ddng dbi véi céc khoan chi
thudng xuyén (TT 17/2024/TT- BTC), t6i
da khong quéd 30% gia tri hop dong dbi
v6i hop ddng xdy dung (ND35/2023/ND-
GP).

*Lawu y: Ca nhin phai hoan ng sau khi

két thic cong viée trong thoi gian t6i da

30 ngay.

- C4 nhén, don | Phu luc dinh
vi tam Ung kém

Phucmg thirc thanh todn:
- Chuyén khoan.
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B. Huéng din thit tuc thanh todn

1. Huwéng dfm thanh todn mua sim, sira chira tai sin.
L1.1. Hwéng din thanh toan chi thwong xuyén dwéi 5 triéu dong

STT Noi dung thye hign Honien | g
quan
- Gidy dé nghi, t& trinh vé viéc mua
sim, stra chita tai san cua phong/BP c6
nhu cau duogc Hiéu truorng phé duyét. - Phong HCTH. Gidy d& nohi
- Phiéu trinh giai quyet cOng viéc cua | - Cac phong/BP Gi:y de nghl
1 Phong HC.TH ’ c6 dé xudt thuc than)il ¥ Itlogaxi
' - Bdo gia ctia nha cung cap. hién mua sim, theo phu luc
- Bién ban giao nhin stra chita. dinh kgrri i
- Hoéa don tai chinh hop 18.
- Gidy dé nghi thanh toan.
- Céc hd so lién quan khac (néu co).
2 Phuong thirc thanh todn:
" | - Chuyén khoan

1.2. Huwéng din thanh toin mua sim, sira chifa tai sin thwong xuyén tir 5 tri¢u dong

dén dwdéi 50 tri¢u dong

STT

Ni dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

- Gidy d¢ nghi mua sam hoéc ké hoach
cua cdc phong/bd phan c6 nhu cdu, bio
cdo thdm dinh nhu cAwbién ban kiém tra
k¥ thuat (neu co).

- Thu yéu cau bdo gid glri nha cung cép
(co it nhit 03 bdo gid cua cac nha cung
cap khéc nhau)

- Phiéu trinh giai quyét cong viéc cua
phong HCTH da duoc Hiéu trudng phé
duyet

= Giay d& nghi xin sé tai khoan lam hop
dong giri Ban KHTC — BHDN

B Cong van gii nha cung cdp duoc chon
v€ viéc tham dy hoan thién thu tuc va ky
hop dong

- Hop dong (ban gbc) (04 bo).

- Béo lanh thyc hién hop ddng, bao lanh
tam 1rng, bao lanh bdo hanh (néu c6) (ban
gbo).

- Bién ban giao nhén tai san (d6i v6i mua
sam)/phiéu nhap kho (ban goc)

- Bién ban nghiém thu khdi lugng hoan
thanh (ban gbc).

- Bién ban giao nhén tai san c¢é dinh déi

- Phong HCTH.
- Cac phong/BP
c6d dé xuit

thuc  hién
mua  sdm,
stra chita.

Phu luc dinh
kém
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VOl tai san du diéu kién ghi nhén tai san
cb dinh (néu co).

- CO, CQ (ban gbc/sao y/cong ching).

- Hoéa don tai chinh hop 1é.

- Bién ban thanh Iy hop dong.

- Gidy dé nghi thanh toan,

- Cac hd so lién quan khac (néu co).:
Phiéu nhap kho ..

Phlrorng thire thanh toan:
- Chuyén khoan

1.3. Hwéng din thanh todn mua sim,

dén duéi 300 tri¢u dong

stra chira tai sdn thwdng xuyén tir 50 triéu dong

STT

Noi dung thuwe hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

= Giéy dé nghi mua sém, stra chira tai
san ciia phong/BP cé nhu cau.

- Sau khi xem xét nhu cdu mua sim,
sua chita tai san, Phong HCTH @& nghi
mua sim, stra chita tai san dé Hiéu truong
xem xét, phé duyét.

- Phong HCTH t6 chirc mua sim, sta
chira tai san theo quy dinh.

* Bo chimg tir thanh todn phuc vu tip
hop va dé nghi thanh todn bao gom::

- Gidy d& nghi mua sim, sua chita tai
san cua céc phong/BP ¢é nhu cdu, bdo cdo
thdm dinh nhu cAwbién ban kiém tra k§
thuat.

- Cong vin dé nghi yéu ciu béo gia

- Téi thidu 1 bao gid hop &, khuyén
khich nhieu hon 1 bdo gid cua cdc nha
cung cap khéc nhau (ban gbc).

= Quyet dinh phé duyét chil truong dau
tw/mua sim (ban chmh)

- Chung thu thdm dinh gid (ddi vOi mua

sim hang héa, thiét bi) (ban gdc).

- T& trinh xin phé duyét dur todn va ké
hoach Iyra chon nha théu (giai doan
thuce hién)

- Bdo cdo thim dinh du todn va ké

hoach Iya chon nha thau (ban sao).

- Quyét dinh phé duyét du todn va ké
hoach lya chon nha thau (ban chinh).

- Cong vdn moi thuong thao hoan thién

hop ddng.

-Ban
QLCSVC&DPT/
VP/ Trudng Y
Duoc tiép nhan
nhu céu, td chirc
thuc hién mua
sim, stra chita.

Phu Iuc dinh
kem
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- Bién ban hoan thién hop déng + Bao
gid trinh duyét phé duyét két qua lua chon
nha thau (ban gdc).

- Quyét dinh phé duyét két qua lua
chon nha thiu (ban chinh).

- Hop ddng (ban gde).

- Bao lanh thuc hién hop ddng, bao
lanh tam tmg, bao lanh bao hanh (néu c6)
(ban gbc).

- Bién ban giao nhan tai san (d6i véi
mua sim)/phiéu nhép kho (ban gc).

- Bién ban nghiém thu k§ thuat (néu
cd), bién ban nghiém thu khéi lugng hoan
thanh (ban géc).

- Bang xac dinh gid tri khéi luong cong
viéc hoan thanh (PLO8A) (ban gbc).

- Bién ban giao nhén tai san ¢ dinh déi
VOl tai sdn da diéu kién ghi nhan tai san
cb dinh (néu c¢).

-CO, CQ/hd so chit luong (ban
gbe/sao y/cdng ching).

- Hoa don tai chinh hop 1é.

- Bién ban thanh Iy hop ddng.

- Gidy d& nghi thanh ton ctia nha thiu.

- Céc hd so lién quan khéc (néu co).

*Luu y:

+ Phai ding tai théng tin vé KH LCNT,

KQ LCNT lén mang d4u thiu Québc gia

theo ding quy dinh.

‘LBC)(\

Phwong thire thanh todn:

= | Chuyén khoan
1.4. Huéng din thanh toin mua sim, sira chira tai san thwong xuyén tir 300 triéu dong
tro lén.
2 ol Don vi lién R x
STT No0i dung thwe hién : Biéu mau
quan
- Gidy dé nghi mua sim, stra chita tai
san cua phong/BP cé nhu ciu va duoc B
lanh dao Ban QLCSVC&DT/VP/ Trudng QLCSVC&DT/

Y duge xé4c nhédn, dam bao phu hop véi ké
hoach mua sim, stra chita hang nim duoc
phé duyét.

- Sau khi thdm dinh nhu cdu mua sim,
stra chita tai san, Ban QLCSVC&DT/VP
trinh P& nghi mua sdm, sira chita tai san
dé Giam dbc xem xét, phé duyét. Péi véi
Trudong Y Duwogc phai trinh  Ban

VP/ Truong Y
duoc tiép nhdn | Phu luc dinh
nhu cdu, tb chirc | kém

thuc hién mua
sim, sira chita.




i » Lan ban hanh: 01
TAM UNG, THANH TOAN Ngay BH: 16/06/2025

@ % I QUY TRINH Mi sé: QT.03- HCTHT

TRUONG Y DUQC - PAI HOC DA NANG

8
QLCSVC&DT thim dinh d& nghi mua ]
sam, stra chita tai san truéc khi trinh Giam
dbc xem xét, phé duyét.

- Ban QLCSVC&DT/VP/ Truomg Y
dugce t6 chirc mua sdm, sira chita tai san
theo quy dinh.

* B¢ ching tir thanh todn do Ban
QLCSVC&BT/VP/ Truing Y duwgc tip
hop va dé nghi thanh toin bao gom:

- Glay d& nghi mua sim, stra chita tai
san cua céc phong/BP ¢6 nhu céu, bdo cdo
thdm dinh nhu cau/bién ban kiém tra k¥
thudt.

- Quyet dinh phé duyét chi truong dau
tu/mua sam (ban chlnh)

- Ching thu thdm dinh gid (mua sim
hang héa, thiét bi) (ban gbc).

-Bdo cdo thdm dinh du toan va ké
hoach Iua chon nha thau (ban sao).

= Quyet dinh phé duyét du toan/béo céo
kinh té k§ thuat, Quyet dinh phé duyét ké
hoach lua chon nha thau (ban chinh).

- Bién ban thuong thao/hoan thién hop
dong (ban gbe).

- Quyét dinh phé duyét két qua lya
chon nha thiu (ban chinh).

- Hop ddng (ban gbc).

- Béo lanh thuc hién hop déng, bao
lanh tam {mg, béo lanh bao hanh (néu co)
(ban gbc).

- Bién ban giao nhdn tai san (d6i veéi
mua sim)/phiéu nhap kho (ban gbc).

- Bién ban nghiém thu ky thudt (néu
c0), bién ban nghi¢m thu khéi lugng hoan
thanh (ban gbc).

- Bang xdc dinh gid tri khéi lvong cdng
viéc hoan thanh (ban géc).

- Bién ban giao nhén tai san c6 dinh ddi
VOi tai san du diéu kién ghi nhan tai san
c¢b dinh (néu co)

-CO, CQ/hé so chdt luong (Ban
géc/sao y/cdng chimg).

- Héa don tai chinh hop I&.

- Bién bén thanh Iy hop ddng.

- Gidy dé nghi thanh toan cta nha thiu
c6 xic nhdn coa lanh dao Ban
QLCSVC&DT/VP/ Trudng Y Duoc.
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- Céc tai liéu khac (néu c6): Hd so moi
thdu, hd so du thiu, bao cdo danh gia,
thim dinh hé so du thau, thoa thuan lién
danh, gidy uy quyén, hd so hoan cong,..

*Luu y:

- D6i v6i cée goi théu c6 clu phin xdy
dung c6 gid tri tir 500 triéu try 1én “Bang
xac dinh gié trj khéi luong cong viée hoan
thanh” thyc hién theo méu 03A/ND9S9,
ddng thoi toan bo hd so cung cép 2 ban
ctimg (ban gbc/sao y/cdng chimng).

Phuwong thirc thanh to4n:
- Chuyén khoan

2.Hwéng din thanh toan cong tac phi
2.1. Huéng din thanh todn cong tac phi trong nuwéc
(Thwce hién theo thong tw 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/201 7)
STT Noi dung thye hién Don v Jic Biéu miu
quan

Bd chirng tir bao gom:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da duoc
Hiéu truong phé duyét; cong vin; gidy
moi; van ban trung tdp tham gia doan
cong tac.

- Gidy di dudng cta nguoi di cdng tic co
dong ddu x4c nhan cia co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach noi luu tra).

- H6a don mua vé hop phap theo quy dinh
cia phip ludt khi di céng tic bang cdc
phuong tién giao théng. Riéng chung tir
thanh todn vé mdy bay ngoaicudng vé |- Cén bd di
(hodc vé dién tir) phai kém theo thé Ién | cong tac "
1. | mdy bay theo quy dinh cta phéap luét. | - Phong HCTH Phy Iuc dinh
Trudong hop mét thé 1én méy bay thi phai | Gidy di duéng
¢6 xdc nhdn cua Hiéu trudng.

- Bang ké d¢ dai quang dudng di cong tac
trinh tht truéng co quan, don vi duyét
thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan
chi phi di lai).

- Héa don thué phong nghi ho#ic khoan
chi.

*Luuy:

- Déi voi truong hop di céng tic bing
may bay khong thudc d6i trong quy dinh
tai quy ché CTNB thi phai duoc Hiéu
truong cho phép va phé duyét trén gidy di
duong.

kem
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- Dinh mirc thanh toan theo quy ché
CTNB hién hanh.

2.

Phwong thire thanh todn:

- Thanh toan tién mit/chuyén khoan

2.2. Huéng dan thanh todn cong tic phi nuée ngoai
(Thyec hién theo théng tu 102/201 2/TT-BTC, ngay 21/06/2012)

STT

Noi dung thue hién

Don vi lién quan

Biéu miu

B¢ chitng tir bao gom:

- Cong van, thu moi caa dbi tac (néu c6)
Quyet dinh cir can by di nuéce ngoai cua

Giam dbc (ban chinh).

- K& hoach cong tdc va hanh trinh bay

duoc duyét (ban gbe).

- Bang du tru kinh phi di nuéc ngoai duoc

duyét (ban gbe).

- Bang ké thanh to4n céng tic phi.

- Bdo céo két qua cla chuyén di cOng téc.

- Téi thiéu 02 bao gid ctia 02 dai ly ban vé

may bay khac nhau (ho#c bio gia cua 01

dai ly ban vé mdy bay cta it nhit 02 héng

hang khéng khéc nhau, trong d6 ¢ it nhat

01 dai Iy chinh hing cua hang khong qubc

gia Viét Nam) v6i cling hanh trinh bay.

- Hop dong, thanh ly mua vé may bay

(néu co).

- Thé Ién may bay.

- Tién thué phuong tién di lam viéc hang

ngay tai noi dén cong tac thanh todn theo

héa don. Trudong hop mét sé nude kidm

soat vé phuong tién di lai cong cong bing

dién ttr khong c6 cudng vé thi Truong

doan cdng tac chiu trdch nhiém vé viée ké

khai vé theo thuc t& phil hop véi lich trinh

lam viéc cua doan 1am cin cr quyét toan.

- Tién thué phong nghi tai nuéc ngoai

thanh toan theo mitc khoén hoic theo héa

don thuc té néu mic khoén chi khong du

(theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 3

TT102/2012).

- Cac chi phi an, tiéu vit, dién thoai, fax,

internet tai nudc ngoai thanh todn theo

miurc khoén chi.

p s

+ Tru’O'ng hop di nuéc ngoai theo doan

nhét thiét phai c6 hop dong va thanh 1y vé

may bay.

- Cén b di cong
tac

Phu

kem

luc dinh
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+ Chimng tir néu la tiéng nuéce ngoai phai
dugc dich sang tiéng Viét.

Phwong thire thanh todn:
- Thanh toén tién mat hosic chuyén khoan
(tién vé mdy bay chi chuyén khoan).

3.Hu6ng din thanh tosn tién xing, phi, 1¢ phi ciu dwong, sin bay, bén bii

STT N#i dung thuc hién Donvilign | poo i
quan
B§ chitng tir bao gom:
- Phiéu yéu cdu st dung xe 6 t6 dugc lanh
dao phong HCTH phé duyét. - Phong HCTH
1 - Phiéu thanh toan xing diu cé xac nhén | - Can b ldi xe | Phu luc dinh
" | ctia don vi st dung xe. - Don vi sir|kém
- Gidy dé nghi thanh toan. dung xe
- Hoéa don tai chinh.
- Vé phi va Ié phi.
2 Phwong thire thanh toan:
__| - Thanh toén tién mit/chuyén khoan.

4. Huéng dan thanh ton h§ trg' di hoc sau dai hoc, tham dy cdc 16p boi dudng, tap
huén trong nuéc, 16p trung cip, cao cap chinh tri

STT

Noi dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

B¢ chirng tir bao gom:

- Quyét dinh cir di hoc hodc cdng vin xin
di hoc cdc 16p bdi dudng duoc Hiéu
trudng phé duyét (ban chinh).

- Thong bdo moi tham du cac lép bdi
dudng, tap huin cua cic don vi ¢6 du
chirc néng theo quy dinh (ban sao).

- Béng cip hoic cac chimg chi lién quan
theo quy ché CTNB (sao y/cdng ching).

- Bién lai hodc phiéu thu tién/héa don tai
chinh.

- Gidy dé nghi thanh toan.

*Luu y:

- Truong hop c6 thanh toan céng tic phi
thuc hién theo muc 2, phan B, chuong
I11.

- Can b6 ¢6 nhu
cau thanh toan

Phu luc dinh
kém

Phwong thuc thanh todn: i
- Thanh toén tién mit/Chuyén khoan.

5. Huwéng din thanh todn tidn dich vu cong cdng, thong tin tuyén truyén, lién lac
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12
STT N@i dung thyc hign Bonvilien | gt
quan
B§ chitng tir bao gom:
- Gidy bdo hogc hoa don hop 18,
- Bang ké thanh toan/Gidy d& nghi thanh
| -Phong HCTH | Phu Iy dinh
Péi véi trudng hop chua c6 héa don thi .
sau khi thanh todn, Phong HCTH c¢6 trach
nhiém chuyén héa don tai chinh v& cho
BP ké tosn d& gtri cho Ban KH-TC.
5 Phwong thire thanh todn:

6. Huwéng din thanh todn td chire hdi nghi, hdi thio
6.1. Hwémg dan thanh ton to chirc hoi nghi, hoi thio trong nuwdce )
(Theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngéy 28/4/2017 va Dinh mire chi tiét tai quy ché CTNB)

phén B, chwong II1.

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Bang ké dé nghi thanh toan (truong hop
thanh to4n nhiéu muc chi cung phuong
thirc thanh toan).

- Danh sach ky nhén tién.

- Céc chimg tlr, héa don hop 1€, hop phap
theo quy dinh ctia nha nuéec.

STT Ndi dung thye hién Pon v lign Biéu miu
quan
B§ chitng tir bao gdm:
- K& hoach va du trd kinh phi duoc bé
phan ké toan kiém duyét, Lanh dao phong
HCTH x4c nhén va Hiéu trudéng phé
duyét.
- Thanh toan in, mua tai liéu trén co s&
cht’r13g tir hop ljf, hop 1€ t}}eo dg tra duoc | Cén b6 @ | Phu luc ik
L duyét — thuc hién theo huéng dan Muc 2, anhd ettt | i

Phwong thite thanh todn: ]
- Thanh todn tién mat hodc chuyén khoan
tiy theo tinh chit céng viée.

6.2. Huéng din thanh toin té chike hji nghi, h$i thao quéc té tai Truomg Y Duge
(Thye hién theo Thong tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018)

STT

N6i dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau
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B¢ chitng tir bao gom:

- K& hoach va du trtt kinh phi duge bo

phén ké toan kiém duyét Lanh dao phong

HCTH xic nhdn va Hiéu truéng phé
duyét.

- Thanh toan in, mua tai liéu trén co s&
chimg tir hop 1y, hop 18 theo du tru duoc
duyét — thuc hién theo huéng din Muc 2,
phin B, chwong II1.

- Gidy d& nghi thanh toan.

- Bang ké dé nghi thanh to4n (trémg hop
thanh todn nhiéu muc chi cung phuong
thirc thanh to4n).

- Danh sach ky nhan tién.

- Céc chimg tir, héa don hop 1€, hop phap
theo quy dinh ctia nha nuéec.

- Cén by dé
nghi thanh toan.

Phu luc dinh
kém

—

v

Phuong thirc thanh toén: i
- Thanh todn ti@n mit hodc chuyén khoan
tuy theo tinh chat cong viéc.

7. Huéng din thanh todn kinh phi khoa hoc céng nghé
7.1 Huéng dan ho so thanh to4n dé tai khoa hoc céng nghé

STT

N6i dung thwe hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

a. Tam teng dé tai:

* Ho so chitng tir gdm:

- Gidly dé nghj tam tmg.

- Hop ddng gifta Truong Y Duoc va chu
nhiém d& tai: Tam tmg 1dn dAu: ban chinh,
cac lan tiép theo: Ban sao.

- Thuyét minh dé tai: Giri 01 1in ban gbc.
- Quyét dinh phé duyét danh muc dé tai
KH&CN cép Bé: 01 ban sao.

* S6 tién tam tmg: Thuc hién theo quy
dinh trong hop ddng.

* Luu y: Viée tam mg céc dot tiép theo
chi thyc hién déi véi nhiém vu da thanh
toan i thiéu bang 50% mirc kinh phi da
tam Ung cac dot trude do.

b. Thanh quyét todn kinh phi déi véi
nhiém vu thyc hién theo phwong thic
khon toan phén.

* H so chitng tir gdm:

- Quyét dinh phé duyét nhiém vu (01 ban
sao).

- Hop ddng NCKH gifta Truong Y Duoc
va cht nhiém dé tai (01 ban gbc).

- Chu nhiém @&
tai

-Phong KH-
HTPT&CTSV

Phu luc dinh
kém
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- Thuyét minh dé tai (01 ban chinh).

- Bién ban kiém tra tién do thuc hién dbi
vO1 nhiém vu dang thue hién; Bién ban
hop hoi dong dédnh gi4d nghiém thu nhiém
vu khi két thuc (01 ban chinh).

- Bién ban thanh ly hop dong ddi vei
nhiém vu da két thic (01 ban gbc).

- Gidy dé nghi thanh toan (01 ban géc).

- Bang ké xéc nhén kh01 luong cong viée
hoan thanh (01 ban gbe).

- Bang quyét toan kinh phi dé tai khi két
thiic nhiém vu (01 ban gdc).

- Béo cdo danh muc tai san khi két thac
nhiém vu (néu c6) (01 ban chinh).

¢. Thanh quyét toan kinh phi ddi véi
nhiém vu thwe hién theo phuwong thirc
khodn chi tirng phan

* Hb o’ ching tir gom:

- Quyét dinh phé duyét nhiém vu (01 ban
sao).

- Horp dong NCKH giita Truong Y Dugc
va chu nhiém dé tai (01 ban gbe).

- Thuyét minh dé tai (01 ban chinh).

- Bién ban kiém tra tién do thuc hién dbi
v6i nhiém vu dang thuc hién; Bién ban
hop hdi ddng danh gid nghiém thu nhiém
vu khi két thuc (01 ban chinh).

- Bién ban thanh ly hop déng ddi voi
nhiém vu da két thic (01 ban gbe).

- Gidy dé nghi thanh toan (01 ban gbc).

- Béng ké x4c nhén khéi lugng cong viée
hoan thanh (01 ban gbe).

- Bang quyét toan kinh phi dé tai khi két
thic nhiém vu (01 ban gc).

- Béo cdo danh muc tai san khi két thac
nhiém vu (néu ¢6) (01 ban chinh).

- Cic chirng tir thanh toin kém theo
(cac hang muc theo thuyét minh), cu
thé: )

+ Tién cong lao ding trye tiép:

Bang ké chi tra tién cong; ching tir lién
quan dén chuyén khoan nhan tién; céc béo
cao da dugc thanh todn tién cong.

+ Tién thué chuyén gia:

Hop dong thué chuyén gia; bién ban thanh
Iy hop dong, Bién ban nghiém thu va ban
giao sin phim, cic san phdm cia hop

Phu luc dinh
kem
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dong thué chuyén gia, ching tir lién quan
dén chuyén khoan, giao nhan tién; vin
bing trinh dd chuyén mén (sao y ban
chinh); bang xdc nhén thoi gian lam viéc
trong chuyén nganh thuc hién.

+ Cong tic phi trong nuéc:

Giy di dudng; thu moi (néu co); bang ké
thanh toan tién céng tac phi, héa don tai
chinh vé mdy bay, tién thué phong ngu,
hoa don hodc bién lai di lai tai noi cong
tdc, thé Ién may bay hoic thé 1én tau.

+ Phin tich, didu tra khao sat, do
dac,...:

Ké hoach diéu tra, khao sit c6 x4dc nhan
cta Phong KH&HTQT&CTSV hoic Ban
KH&HTQT; Hop déng thué khoan, bién
bén nghiém thu sian phim hoidc két qua
phan tich, bo céo két qua do dac, didu tra
khao st...; bién ban thanh Iy hop dong;
héa don ta1 chinh hop phép theo quy dinh,
chimg tir lién quan den chuyén khoan
(néu CN @ tai truc tlep thuc hién); bang
ké danh sich nhan tién tham gia khao sat
(néu co); phiéu diéu tra, bang hoi, danh
sach, thong tin ngudi duoc diéu tra.

+ Hoi thdo khoa hoc:

Ké hoach va du tru kinh phi héi thao c6
xdc nhan cta Phong KH&HTQT hodc
Ban KH&HTQT; Bién ban t6 chic Hoi
thdo; danh sdch nhan tién cua bdo céo
vién va thanh vién tham du Hbi thao; cac
bdo cdo khoa hoc duge nhan thu lao bio
cdo; hoa don céc khoan chi khac...

+ Chi doan ra

- Clni'ng tir mua vé mdy bay: Ké hoach
cong tac, hanh trinh bay va dy tru kinh phi
duoc duyét; 02 bao gia cta 02 dai ly vé
may bay khac nhau (hodc bdo gia cua 01
dai Iy vé may bay cho it nhit 02 hang
hang khong khdc nhau, trong d6 ¢6 01 dai
Iy chinh hang cta hang khéng quéc gia
Viét Nam) cung hanh trinh bay so sanh
lua chon don Vi cung cap vé may bay dap
ng yéu ciu: Buorng bay truc tlep, phu
hop véi lich cong tac; tong cac chi phi
tién vé thip nhét; Hop ddng, hoa don tai
chinh hop phédp theo quy dinh: thé 1én

* OVl
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may bay.

- Chitng tiv cdc chi phi: luu trd, in va tiéu
vat, dién thoai, y té, di lai,...: K& hoach
cong tac, hanh trinh bay va du tri kinh phi
duoc duyét, quyét dinh cir di cong téc, thu
mdi ban tiéng anh va ban dich tiéng viét
cO x4c nhén cua Ban KH&HTQT (néu
cd), bang ké nhan tién ddi véi thanh toan
theo miic khodn; ching tir hda don s& tai
(kém theo ban dich ra tiéng viét) dbi véi
céc khoan thanh todn theo thuc té.

+ Mua sim may méc thiét bi, nguyén
vt liéu va dich vu:

*Co gid tri duwdi 5 0 tri¢u dono

- Ké hoach mua sim may moc thiét bi,
nguyén vat ligu va dich vu cua dé tai (thé
hién cu thé mua sim timg ndm) dugce phé
duyét cua cac don vi chirc ning (01 ban
chinh).

- T6i thidu 1 bdo gia hop 18, khuyén khich
nhiéu hon 1 bio gi4 cia cic nha cung cép
khac nhau/chimg thu thdm dinh gid (ban
goc).

- Hoéa don tai chinh hgp phép.

- Glay aé nghi thanh toan ctia don vi cung
cap (ban gbe).

- Gidy ching nhén xudt xtr va chit luong
hang hoa may moéc thiét bi (theo quy
dinh, néu c0) (01 ban sao y). ]
- Céc chimg tir khac theo quy dinh (néu
c0).

Luwuy:

Chu nhiém dé tai chiu trdch nhiém trude
phap ludt vé viée thuc hién hoat dong mua
sam dudi 50 triéu do chi nhiém dé tai truc
tiép thyc hién va cé trdch nhiém giai trinh
v6i1 céc co quan chite ning cha nha nudc:
kg’ém toan, thanh tra, thué ..... khi c6 yéu
cau.

Phll’ﬂ’llg thire thanh todn:
- Chuyén khodn

7.2 Huéng din hd so thanh tosn héi dong xic dinh danh muc dé tai KHCN cip co s

Don vi/ ci

< a Biéu méu
nhin thue hién

STT N§i dung thue hién
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B¢ ching tir bao gom

Quyet dinh v& viéc thanh lap Hoi ddng
tu van xdc dinh danh muc d& tai KHCN
cdp co s& DPHDN;
- Dy tru kinh phi hop Hoi déng x4c dinh
danh myc d& tai KHCN cdp co s& DPHDN;
- Danh muc dé tai KHCN dugc chon lam
tai san ¢b dinh;
- Gidy d@ nghi thanh to4n (d6i v6i 01 muc
chi) hodc Bang ké dé nghi thanh todn
(truomg hop thanh toan nhiéu muc chi),
kém theo phuong thirc thanh toan.
- Bang ké nhén tién.
- Céc chimg tir, hoa don hop 1€, hop phap
theo quy dinh ctia nha nude.

- Phong HCTH,
Phong HT-PT
va cac BP lién
quan

Gidy @ nghi
thanh toan

Phwong thirc thanh to4n:

- Chuyén khoan

STT

N§i dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

B¢ chitng tir bao gom:

-Ké hoach lam viéc ngoai gio duge nguoi
c6 thim quyen phé duyét (néu co).

- Bang cham cong lam thém gid cd xdc
nhéan ciia phu tréch bo phan hoic gidy béo
lam thém gio ap dung trong trudng hop
khong thuong xuyén.

* Luu v: Mdi can bd duoc thanh toén
khong qua 12gid/ngay; 40gid/thang;
200gio/mam.

- Cac phong/bd
phén lién quan

Gidy lam
thém gid

Phuong thirc thanh todn:

- Chuyén khoan.

STT

Noi dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

B0 chiing tir bao gom:

- Ké hoach lam viéc.

- Du tru kinh phi.

- Hoa don tai chinh va cac chirng tir khéc
lién quan (néu co).

- Gidy dé nghi thanh toén.

- Bang ké d& nghi thanh toan (4p dung cho

trudng hop thanh toan nhidu muc chi).

- Phong HCTH,
Phong HT-PT
va cac BP lién
quan

Gidy dé nghi
thanh toan
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Phuong thirc thanh todn:
- Chuyén khoan

J

10. Huwéng din thanh todn h trg CBVC tham dy hdi théo, h$i nghi khoa hoc

10.1. Hwéng din thanh toan hd trg CBVC tham du hi thio, hi nghi khoa hoc dwoe tb

chire trong nuée

STT Ndi dung thyc hién Joavlitn . | et m
quan

B9 chirng tir bao gom:
- Cong vin hodc thu moi tham du hoi
thao, hdi nghi khoa hoc dugc Gidm dbc
phé duyét. - CBVC duogc
- Quyét dinh clr tham du hoi nghi, hoi | cir di tham du
thédo do Gidm dbc phé duyét (néu c6). hoéi nghi, hdi
- Li»ao cao toan van duge hoi nghi chép | thao ) ‘ Gidy dé ngli

b [ ~ YGLCDHARE [ o g
- Lich trinh bdo céo tai hoi thao, hoi nghi. | phat hanh gidy
- Céc chimg tir lién quan dén viée di lai. | di dudong
lwu tré (theo huéng dén tai muc 3.1, phin
B, chwong III).
- Phiéu thu 18 phi tham gia héi thao, hoi
nghi.
- Gidy & nghi thanh toén.

9 Phwong thirc thanh todn:

" | - Thanh toan tién mit/chuyén khoan.

10.2. Huéng din thanh todn hd trg CBVC tham du hdi thio, héi nghi khoa hoc dwgre td

chirc & nwrée ngoai

Don vi lién

trinh bdo cdo tai hoi thao, hdi nghi.

- Céc chimng tlr lién quan dén viéc di lai,
Iwu tréi (theo hudng dén tai mue 2.2, phin
B, chwong III).

- Phiéu thu 1& phi tham gia hoi thao, hoi
nghi.

- Giy dé nghi thanh toén.

thao khoa hoc

STT Noi dung thue hién Biéu miu
quan
B§ chirng tir bao gfﬁm:
- Thu moi tham du héi théo, hdi nghi
khoa hoc.
- Quyét dinh ctr tham du hoi nghi, hoi
thao do Thu trudng phé duyét. - CBVC duoc
- Minh chirmg chimg nhéan da tham gia bdo | cir di tham du
1 cao tai hoi thao, hoi nghi va cac chuong | hoi nghi, hdi | Phu luc dinh

kém
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- Thanh toan tién mit/chuyén khoan.
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) Phwong thire thanh todn: 1
~_| - Thanh toén tién mit/chuyén khoan,
11. Huéng din thanh todn cic khoin khen thwéng
STT N#i dung thue hién Powvilien | poo x
quan
Bé ching tir bao gdm: b L
- Bng ke thanh toan (ghi r& s6 tai khoan, | -, C4 b&n, don | o o)
1. fe G vi dugc khen |
MST (neu can)). i kém
- Quyét dinh khen thudng. o
2 Phwong thive thanh toan:

Huéng din thanh todn cdc khoin khic: Tiép khach, mua qua ting

STT

Néi dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

B{ chirng tir bao gom:

- To trinh da duoc Hiéu truong phé duyét.
- Can ct tinh hinh thuc té phét sinh.

- Hoa don hop 1é.

- Gidy d& nghi thanh toén.

- Hd so thanh todn ap dung theo muc 1,
phin B, chwong 111.

Ca nhan lién
quan

Gidy d nghi
thanh toan

Phwong thire thanh todn:
- Chuyén khoan.

13,

Huéng din chi h tro tién hoc phi cho ngudi thin cla cdn by trong DHPN dang

hoc dai hoc tai cic dom vi thuje, trye thujc PHPN

STT

Noi dung thue hién

Don vi lién
quan

Biéu mau

Bé chitng tir bao gom:

- Gidy xé4c nhan nguol than cua can bd
trong PHDN dang hoc dai hoc tai cac don
vi thuge, truc thuc PHDN (Do don vi
quan ly can by xac nhan).

- Hoa don thu hoc phi.

- Dé nghi thanh toan.

Ca nhén lién
quan

Phu luc dinh
kém

Phtr(mg thirc thanh todn:
- Chuyén khoan.

o
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14. Thanh to4n tién giing day

STT

N§i dung

B0 ho so

Don vi chiu
trach nhiém

-

Ghi chu

HE CHINH QUY

Khoi giang
vién co hitu

1/ Béo giang nim hoc dugc phé
duyét( thong qua Khoa, B& mén,
Phong DT&DBCL, Ban gidm hiéu)
2/ Bang phan cdng giang day c6 xéc
nhin cua Phong DT&PBCL, Ban
gidm hiéu

3/ Bang tinh khéi luong giey giang
theo quy dinh

Phong
DT&DBCL

4/ Kiém tra tinh ddy du, hop 1y cac
ching tr cua Phong PT&DBCL
chuyén dén

5/ Lép bang ké
Hiéu trudng

6/ Hoan thién hé so dé nghi thanh
todn giri Ban KH-TC, PHDN

thanh toan trinh

Bo phan Ké
toan

Khoi gidng
vién cac don vi
thanh vién

1/ Thu moi giang ¢6 phé duyét ctia
Ban gidm hiéu

2/ Béo giang dugc phé duyét

ctia lanh dao cac truomg

3/ Bang tinh khdi luong gity giang
theo quy dinh

Phong
DT&DBCL

4/ Kiém tra tinh ddy du, hop ly cac
chimg tir ctia Phong
DT&PBCLchuyén dén

5/ Lép bang ké thanh toan trinh Ban
giam hiéu

6/Gtri bang ké thanh toan vé& don vi
cong tac cua giang vién

7/ Hoan thién hd so d& nghi thanh
todn giri Ban KH-TC, DPHDPN

B6 phan Ké
toan

Khoi bénh vién

1/ Hop ddng Vién - Trudng theo
nam hoc
2/ Danh sach giang vién tham gia
giang day dugc xac nhin cua bénh
vién

3/ Bang tinh khéi lwong gi¢r giang
4/ Thanh 1y hop déng

Phong
bT&DBCL

Déi v6i hop
déng vién
truong ky két
vio dau mdi
niam hoc va
thanh ly trudce
ngay 30/6 hang
niam




QUY TRINH

TAM UNG, THANH TOAN

Ma s6: QT.03-HCTH
Léan ban hanh: 01
Ngay BH: 16/06/2025

TRUONG Y DUQC - PAI HOC PA NANG

21

5/ Kiém tra tinh ddy du, hop 1y céc
ching  tu cia  Phong
DT&BBCLchuyén dén

6/ Lap bang ké thanh toan trinh Ban
giam hiéu va Pai hoc Ba Ning

7/ Hoan thién hd so dé nghi thanh
toan gui Ban KH-TC, PHDN

B¢ phan
Ké toan

Khéi thinh
giang bén
ngoai

1/ Thu moi giang c6 phé duyét cua
Ban giam hi¢u (theo Kké hoach)
2/ Hop dbéng, thanh 1y hop déng

Phong
DT&DBCL

4/ Kiém tra tinh ddy du, hop 1y cac
chimng tu cia  Phong
DT&DBCLchuyén dén

5/ Lép bang ké thanh todn trinh Ban
gidm hiéu va Pai hoc Pa Nang

6/ Hoan thién hd so dé nghi thanh
toan giri Ban KH-TC, PHPN

B phén ké
toan

II

HE VUA HQOC VUA LAM

Khéi thinh
giang

1/ Thu moi giang c6 phé duyét cua
Ban glam hiéu (theo ké hoach)
2/ Hop ddng, thanh ly hop dong

Phong
DT&DBCL

3/ Kiém tra tinh day du, hop 1y céc
ching tur cua Phong
DT&DBCLchuyén dén

4/ Lap bang ké thanh todn trinh Ban
giam hiéu va Pai hoc Pa Ning

5/ Hoan thién hé so dé nghi thanh
todn gui Ban KH-TC, DHPN

B phén ké
toan

Khoi giang
vién co hitu

Gio giang tinh hoa chung theo hé
chinh quy vao cubi moi hoc ky

Bb sung: Hod
don vé tau xe
,giéy xdc nhan
di duong

Céc don vi lien
két

Hop ddng, thanh Ii lién két dao tao

Phong
PT&DBCL

Céan ct theo lich phan cong giang
day cua gidng vién tién hanh kiém
tra, dbi chleu ching tir va lam thanh
toan gidng nhu thanh toan tién cong
tdc phi + tién giang theo quy dinh

Bo phan ké
toan

111

HE PAO TAO LIEN TUC
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1/ Thu moi giang c6 phé duyét
cua Ban gidm hiéu
2/ Hop dc;mg' giang day Phong
3/ Bang tinh khoi luong gier giang | DT&DBCL | g3 o0 pyos
theo quy dinh don vé may
4/ Thanh 1y hop ddng bay,:khé_c'h san
20 oo " : néu gian
Khoithinh | 5/ Kidm tra tinh dly du, hop 1y cdc Vién b B
gxagg‘ rllqggal P chimg — tr cia  Phong m.ua) '
a Nang DT&DBCLchuyén dén Thaiti kb
6/ Lap bang ké thanh toan trinh Ban P quy trinh
gidm higu BY i’g;:: Ke thanh toén
. ; Ong tac phi
7/Gi bang ké thanh todn vé& don vi PP T
cdng tac cua giang vién
8/ Hoan thién ho so dé nghi thanh
todn giri Ban KH-TC, PHPN
I/ Thu moi giang c¢6 phé duyét
cua Ban giam hiéu
2/ Hop dong giang day Phong
3/ Bang tinh khoi lugng gio giang | PT&DBCL
theo quy dinh
4/ Thanh Iy hop dbng
Khoithinh | 5/ Kiém tra tinh ddy du, hop 1§ c4c
giang trong TP | chimg  tir ~ chia  Phong
ba Nang DT&PBCLchuyén dén
6/ Lap bang ké thanh toan trinh Ban B phin K&
giém higu g ol
7/Gtii bang ké thanh toan vé don vi
cOng tdc cla giang vién
8/ Hoan thién hd so d& nghi thanh
todn giri Ban KH-TC, DPHPN
1/ Bdo giang ndm hoc duoc phé
duyét( thong qua bd moén, Phong
DT&DBCL, Ban giam hiéu,
i DHDN)
Khoi giang ) _ - o
=3 hil 2/ Bang phén cdng giang day c6 xdc
VIERCOMEY | nhan chia Phong DT&DBCL, Ban
giam ) hiéu
3/ Bang tinh khdi lugng gitr giang
theo quy dinh
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4/ Kiém tra tinh ddy du, hop ly cac
ching tir cua Phong

DT&DBCLchuyén dén

5/ Lap bang ké thanh toan trinh Ban
gidm hiéu va Dai hoc Da Ning

6/ Hoan thién hd so d nghi thanh
todn gui Ban KH-TC, PHPN

1/Hop dong ,thanh li vé viéc ki két

vién trudng vé viée thué co s& vat Phong
’ Chﬁt_ o . | DT&DPBCL Ky két vio
Lién két cac | 2/ Gidly d€ nghi thanh todn diu m&i khoa
4 | Behvnld o tra tinh diy du, hop Iy ohe fige va thath
co s¢ thuc : 9 " . ly sau khi két
hanh hing o o ota  Piibog thiic dot thuc
DT&DBCLchuyén dén B6 phin ké hF:lilh

5/ Lap bang ké thanh toan trinh Ban
giam hiéu va Pai hoc Da Ning

6/ Hoan thién hd so dé nghi thanh
toan giri Ban KH-TC, PHDN

toan

IV.HUONG DAN HO SO HOAN TAM UNG

STT Noi dung thwe hién Don vi lién quan Biéu miu

Huéng dan nhu chi tiét & phan B, chwong III chi | -, . . _
L thay mau Gidy dé nghi thanh ton bing mau C4 nhan/don vi
thanh todn tam Ung.

c6 lién quan




CAC LOAI BIEU MAU KEM THEO QUY TRINH

Don vi: Co quan Dai hoe Pa Ning
B¢ phin: Trudng Y Duoe

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay .... thang..... nim 20...

Kinh giri: Higu truéng Truong Y duoe - PHPN

Ho va tén ngudi dé nghi thanh toan: ........vevveeoeeeeoo

BYPHADY 005 e

NOi dung thanh 108D vueeveseeerrsreruinssiiisissnssnsrnnsensrnssessssenssrssssssssssnssmmsennnns
SO Jivivivnmmn e vnd

VAELDANG ChI: vevvvnevsrvc sttt sas st s
(Keém theo: .... ching tir gbc)

Nguoi dé nghi thanh todn Ké toan Hiéu trwéng



Don vi: PAIHQC PA NANG Mau s6 C42 - HD

U ER0) ¢ 101 TS
GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ... thang .... ndm 20..
Kinh giri: Gidm déc Pai hoc Pa Ning
B o () - ST

B¢ phén (hodc dia chi): Truong Y duoc

Dé nghi cho tam UNg 6 tHEN: cvvvrerereresnnns dong
(VI€t BANE COM): +evvervreerereriseeeeseneeserresesssssssneseemessess s
Ly dotam Ung: .....ooouiiiiiiiiiiiioe e
Nguoi dé nghi TE;E:: tl;’“:i’l:xic K¢ todn trudong Nguoi dé nghi
(K3, ho tén) e (Ky, ho tén) (KY, ho tén)

(Ky, ho tén)




Don vi: Pai hoc Pa Ning
Ma QHNS: 1057110

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay.....thdng ... ...

- Ho va tén ngudi thanh todn: ...

- B9 phén (hodc dia chi): v.vovvvvveveecceoeosseeeeeeeeeeeee

- S6 tién tam tmg dugc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai

So tién

A

1

I. S6 tién tam ting

1. S6 tam ung cac ky trude chua chi hét

2. S6 tam ung ky nay:

- Phiéu chi $6............ PRELY s svvinnmmanss
- PRi€u Chi SO...........o.cc. NGAY oo

I1. S6 tién @ nghi thanh toan

IT1. S6 thira tam Gmg d& nghi nop tra lai
IV. S6 thiéu dé nghi chi bd sung

1. Chimg tir: ............... B e ngay.......

THU TRUONG KE TOAN TRUONG
PON VI (KY, ho tén)
(KY, ho tén)

KE TOAN
THANH TOAN
(Ky, ho tén)

NGUOI PE NGHI
(Ky, ho tén)




Don vi: Dai hoc Pa Ning

Bo phins omsessss

Mi QHNS: 1057110

BANG KE BPE NGHI THANH TOAN

thdng..... nam 20...

STT

Noi dung chi

S6 tién (VNP) | Ghi chu

1

Cong

.................................................................................................

Ngudi dé nghi thanh todn
(Ky, ho tén)

Hiéu trudong
Trudn Y Duoc
(Ky, ho tén)

..thang......nam 20....

Ké todn truémg Th trwdng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




TRUONG Y DUQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

L0 1, S—————— Doc lip — Ty do — Hanh phic
S6: /GDN Da Nang, ngdy — thang  ném 2025
GIAY PE NGHI
L S

B,

Kinh mong Hiéu truéng xem xét va giai quyét.
Tran trong./.

TRUONG PHONG

PHO HIEU TRUGNG PHU TRACH




DAI HOC DA NANG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Y DUQC Dgc lap — Tw do — Hanh phic
GIAY PI PUONG
Cép cho:
Chire vu:
Dugc cir di cong téc tai:
Theo cong Iénh (hodc gidy gidi thiéu) sb............. ngay......... thang......
NAM.....ooveeenn.. ...
T ngay......... 11 1 S 1571 11 (R dén ngay...... thang......
10F:100 DO
Tidn dng trude Ngay....fhang.;.nam...
Hiéu truéng )
Luong .....cooovviiiiiiiiiiiiiiiie d (K¥, ho tén, déng ddu)
Cong tac phi ......cooovvvviiniiii d
CONY vovimnnnsss 5 55 imironsemusmmmsnmmssmes d
Chirng
x nhan
Sé Ly | B
o Phwong . d cua co
1\1;; 91;? Ngay tién s D dai ching duwong :c]g:g ll.I'(:l quan
I e dung the | trg | Y tém,
dQng
dau)
1 2 3 4 5 6 7
Noi di




Noi di
Noi dén
Noi di
Noi dén
Noi di
Noi dén
PHAN THANH TOAN
SEWE B w5t nmncemsms v s s ws vsvs siss vé ) S = L d
- V¢ cudce P o E——— vé . SOOI 8= pg o speuvas d
- Phu phi lay vé bing dién thoai ............ vé . JR—— = i o d
=PRONGAGRL 11 e iaun 5.0 v ca wmommamnnns vé : R — '« R d
1- Phu c@p di dudng: cOng ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiie d
2- Phu lp [uu trllie .o d
Tong cdng ngdy cONG tAC: «..uovviriiii e d
Ngay ....... thang ... ... L 2 -
o Duyét
So tién dugc thanh toan la:....................
Nguwoi di cong tic Phong HCTH Ké todn
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Don vi: Co quan dai hoc Da Ning

B0 phén: Truong Y duoc

PHIEU NHAP KHO
Ngay....thdng....ndm ...
R
= HO 181 NGUGE ZIA0: ...
= THED wssmimiones SO v, ngay ..... thang ..... niim ..... CUE .o
Nhap tai Kho: ..o dia dHeM.....oeeeeeeeeeeeeo
Tén, nhin S6 lwgng N
£ hiéu, quy - % i, i , ) . A
SeTT | | % Ma s6 | Don vi tinh | Theo chirng ~. | Dongia | Thanh tién
ciach, phim 5 Thuwe nhiap
chit B
A B & D 1 2 3 =
Cong X X X X X
Téng sb tién (VIEE BANE CHTE): . vvvveeeeeeeeeeeeeeeee e
e T g e T T
Ngay... thang... ndm...
Nguoi lap Nguoi giao hang Ké toan Thi truwédng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



PHIEU THANH TOAN XANG DAU

Xesd:........... Loai:........... Tongay:.............. dén: . ... ...
LAI XE TU GHI
NGAY HANH TRINH Xac nhén cia

don vi sir dung xe

Lai xe

PHAN THANH TOAN
e Chi s6 km cubi: . .
....... T 5 o o w e w e @ A % A N § o
....... X o e e

Tong cong

Phong HCTH

Keé toan




PAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Y DUQC Déc lip - Tw do - Hanh phiic

Ba Nang, ngay  thdng ndm 20....
PHIEU YEU CAU SU DUNG XE O TO

Kinh gtti: Phong Hanh chinh téng hop

Yéu ciu dwoe sir dung xe 6 t6:

Mucdichstrdungxe: .............. ... ... ... .. ... .. . ... ... .

SO lugng nguoi trong doan: . .. ... Viénchtcliénhé: ............... .. ... ... ...
Thoi gian va dia diém cong tac:

NGAY THOI GIAN HANH TRINH GHI CHU

Dé nghi Lanh dao Phong HCTH xem xét va giai quyét.
Lanh dao don vi

Y KIEN CUA LANH PAO PHONG HCTH

* 0¥l __



Don vi : Truwong Y Duoe

B§ phin: ...
GIAY BAO LAM THEM GIO
Ngay.......... thang nim .....
1
- N B
. Nhirng Thoi gian 1am thém
Ngay cong viée ; & Sno sb
STT Ho va tén thing B TR Tw Dén Tong s
* da lam 5 i P
gidr gidr gior
A B C D 1 2 3
Ngwoi lap Xdc nhén ciia b§ phin, phong ban ¢

(Ky, ho tén)

ngwoi lam thém

(KY, ho tén)

(KY, ho tén)

Thii trwong don vi



